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A tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a Tűzoltóságról szóló 1996. évi XXXI. tv. 

19.§ (1) bekezdése, a Belügyminiszter 30/1996.(XII.06.) BM. rendelete, valamint a 54/2014. 

(XII. 5.) BM rendelettel közzétett Országos Tűzvédelmi Szabályzat alapján kiadom  

 

a 

 

Mezőtúri Kórház és Rendelőintézet 

 

TŰZVÉDELMI SZABÁLYZATÁT 

Jogszabályok 

 

 1996. évi XXXI. törvény a tűz elleni védekezésről, a műszaki mentésről és a 

tűzoltóságról (módosította az 1998. évi XXXI. törvény és az 1999. évi LXXIV. 

törvény); 

 259/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a tűzvédelmi hatósági feladatokat ellátó 

szervezetekről, a tűzvédelmi bírságról és a tűzvédelemmel foglalkozók kötelező élet- 

és balesetbiztosításáról  

 54/2014. (XII. 5.) BM rendelettel kiadott Országos Tűzvédelmi Szabályzat 

 39/2011. (IX.15) BM rendelet a tűzoltóság tűzoltási és műszaki mentési 

tevékenységének általános szabályairól 

 2011. évi XLI. törvény A nemdohányzók védelmérõl és a dohánytermékek 

fogyasztásának, 

forgalmazásának egyes szabályairól szóló 1999. évi XLII. törvény módosításáról 

 2011. évi CXXVIII. törvény a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes 

törvények módosításáról 

 259/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a tűzvédelmi hatósági feladatokat ellátó 

szervezetekről, a tűzvédelmi bírságról és a tűzvédelemmel foglalkozók kötelező élet- 

és balesetbiztosításáról 

 99/2016. (V. 13.) Korm. rendelet a kéményseprő-ipari tevékenységről szóló törvény 

végrehajtásáról 

 10/2011. (III. 28.) BM rendelet az 1996. évi XXXI. törvény, a 30/1996. (XII. 6.) BM 

rendelet, és a 37/2007. (XII. 13.) ÖTM rendelet módosításáról; 

 30/1996 (XII. 6.) BM rendelet a Tűzvédelmi Szabályzat készítéséről. 

 2011. évi CXXVIII. törvény a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes 

törvények módosításáról 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=142266.578047&kif=tűzvédelmi+hatósági+feladat*#xcel
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=140504.568002&kif=katasztrófa*#xcel
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=142266.578047&kif=tűzvédelmi+bírság*#xcel
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=140504.568002&kif=katasztrófavédelemről*#xcel
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Ezen Tűzvédelmi Szabályzat hatálya kiterjed a Mezőtúri Kórház és Rendelőintézet  

 

- valamennyi létesítményére 

- valamennyi munkahelyére 

- valamennyi tevékenységre, 

- területén tevékenykedő külső munkáltatókra és munkavállalókra 

- szolgáltatásait igénybevevő személyekre 

- eszközeire, gépekre, berendezésekre, gépjárművekre, anyagokra. 

 

A Tűzvédelmi Szabályzatban foglaltak végrehajtása, betartása kötelező a hivatali 

munkaidőben illetve a hivatali munkaidőn túli időszakban is. 

A Tűzvédelmi Szabályzatban nem szabályozott esetekben a mindenkori hatályos 

jogszabályok előírásai az irányadóak. 
A Tűzvédelmi Szabályzatban foglaltak nem, vagy nem megfelelő végrehajtása esetén, be nem 

tartása szabálysértési vagy büntetőeljárást, a munkáltató részéről pedig fegyelmi intézkedést 

és/vagy kártérítési kötelezettséget vonhat maga után.  

A Tűzvédelmi Szabályzat kiadása napján lép hatályba, ezzel egyidejűleg a Mezőtúri Kórház 

és Rendelőintézet 2017. február 4-én kiadott Tűzvédelmi Szabályzata hatályát veszti. 

 

Mezőtúr, 2022-01-04 
 
 

 

 

            Dr Szecsei Klára 

Főigazgató 
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I. 

 

 A nemdohányzók védelméről és a dohánytermékek fogyasztásának, forgalmazásának egyes 

szabályairól szóló 2011. évi XLI. törvény értelmében a Mezőtúri  Kórház és Rendelőintézet 

teljes területén csak a KIJELÖLT helyen megengedett a dohányzás!  
 

 

Tűzvédelmi feladatokat is ellátó személyek feladatai és kötelezettségei 

 

A létesítés és használat során a tűz elleni védekezés feltételeinek biztosítása érdekében a 

megtartandó tűzvédelmi jogszabályok, szabványok, hatósági előírások és azok 

érvényesítésére irányuló tevékenység irányítását az 

 

főigazgató gyakorolja. 
 

 

1.1  A főigazgató tűzvédelmi feladatai: 
 

- A jogszabályban megállapított keretek között meghatározza, szabályozza a 

tűzvédelmi előírások végrehajtásával kapcsolatos feladat– és felelősség köröket, a 

tűzvédelmi tevékenységre vonatkozó követelményeket, a magatartás rendjét.  

 

- Kiadja a Tűzvédelmi Szabályzatot. A tűzmegelőzésre kiható változás esetén 

átdolgoztatja, naprakész állapotban tartja.  

 

- Gondoskodik arról, hogy azt a munkavállalók, valamint munkát végző idegen 

munkáltatók, vállalkozók megismerjék és elsajátítsák. 

 

- Megszervezteti az Intézmény tűzvédelmét, biztosítja a működéshez szükséges 

személyi, anyagi és tárgyi feltételeket.  

- Biztosítja az Intézmény a tűzvédelmi oktatáson, képzésen, és tűzvédelmi 

szakvizsgán, valamint az ismétlődő oktatáson való részvételt. 

 

- A tűzvédelmi szabályokat, előírásokat végrehajtja, végrehajtatja, illetve a 

végrehajtást ellenőrzi a megbízott munkavállaló útján.  

 

- Az állami, illetve a hivatásos önkormányzati tűzoltóság által tartott ellenőrzéseken 

részt vesz, vagy intézkedésre jogosult megbízottjával képviselteti magát. 

 

- Tűzvédelmi hiányosságok esetén intézkedik azok megszüntetéséről. 

 

- Gondoskodik arról, hogy a tűzvédelmi hiányosságok megszüntetéséhez szükséges 

beruházási és felújítási összegek az érvényes pénzügyi tervekbe beépüljenek. 
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- Minden olyan változást jelez a hivatásos tűzoltóság felé – a bevezetést megelőzően 

legalább 15 nappal – amely tűzvédelmi szempontból jelentős változást 

eredményez.  

 

- Mint az intézmény vezetőjének, az esetlegesen bekövetkező tűzesetről távbeszélőn 

haladéktalanul értesítenie kell munkaidőben a Mezőtúr Városi Önkormányzatot, 

munkaidőn kívül annak ügyeletét. A bejelentést írásban meg kell ismételni. 

 

- A tűzeset kivizsgálásának eredményéről, a keletkezett károkról, a megállapított 

felelősök nevének és beosztásának feltüntetésével a Mezőtúr Városi 

Önkormányzatot írásban kell tájékoztatnia. 

 

- Minden tűzesetet, a külső segítség nélkül eloltottat is írásban kell jelezni a 

területileg illetékes tűzoltóság felé. 

 

 

1.2 Ápolási Igazgató tűzvédelmi feladatai: 

 

- Az esetleges tűzesetek megelőzése érdekében a gyógyító területeken 

felmerülő hiányosságok megszüntetéséről intézkedik. 
 

- Az éves, minden munkavállalóra nézve kötelező tűz- és munkavédelmi oktatások 

időpontjait meghatározza.  

 

- Évente egy alkalommal megszervezi az osztályok betegeinek a helyszín elhagyásának 

lehetőségét, annak gyakoroltatását, dokumentálásáról gondoskodik. 

 

1.3 Tűzvédelmi feladatot ellátó-, szolgáltató tűzvédelmi feladatai: 

 

 

- Az intézmény megbízási szerződés keretén belül foglalkoztatja Szentes János Péter 

tűzvédelmi főelőadót. Végzettséget igazoló bizonyítvány száma: 118963/13/2016 

- A szolgáltató tűzvédelmi vonatkozású ügyekben az intézmény igazgatójának 

javaslattevője. 

 

- E minőségben az észlelt, feltárt hiányosságok, szabálytalanságok megszüntetésére, 

szabálysértések esetében intézkedési javaslattal él. 

 

- A szolgáltató tűzvédelmi tevékenységéről, intézkedésről, valamint a feladatkörét 

meghaladó esetekről az igazgatót folyamatosan tájékoztatja. 

 

- A tűzvédelmi szabályzatot naprakészen tartja a megfelelő kiegészítésekkel. 

 

 

- Ellenőrzi, hogy minden szervezeti egység rendelkezik-e megfelelő tűzvédelmi 

szabályzattal. 
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- Elvárja a munkahelyi vezetőktől, hogy a szabályzatban foglaltakat a munkavállalókkal 

megismertessék, maradéktalanul elsajátítsák, betartassák. 

 

- Elvégzi a dolgozók megelőző tűzvédelmi alapoktatását, munkakörökkel, 

tevékenységekkel kapcsolatos tűzvédelmi ismeretek megszerzését elősegíti. 

 

- Ellenőrzi a jogszabályban előírt foglakozási ágakban, munkakörökben a munkavállalók 

tűzvédelmi szakvizsgájának megtörténtét, nyilvántartását. Külön felkérésre tűzvédelmi 

szakvizsgáztatást szervez. 

 

- Visszaellenőrzi, hogy a terület vezetői az ellenőrzések során észlelt tűzvédelmi 

hiányosságokat maradéktalanul megszüntették-e. 

 

- Kapcsolatot tart fenn a területileg illetékes Hivatásos Tűzoltósággal. 

 

- Közreműködik a hivatásos tűzoltóság által kezdeményezett helyszíni gyakorlatokon, 

bejárásokon. 

 

- Részt vesz a kórház tűzvédelmét érintő megbeszéléseken, tűzvédelmi szemléken és 

ellenőrzéseken. 

 

- Figyelemmel kíséri a kórház tűzvédelmi helyzetére kiható változásokat, ezeket a kórház 

vezetésének jelenti. 

 

- Évenként egyszeri alkalommal az intézmény osztályain szemlét, ellenőrzést tart, 

hiányosságokat jegyzőkönyvben rögzíti, a hiányosságok megszüntetésére intézkedési 

javaslattal él. 

 

- Évenként elkészíti az intézmény megelőző tűzvédelmi tevékenységének értékelését. 

 

- Részt vesz tűzvédelmi továbbképzéseken, szakmai ismereteit állandóan bővíti. 

 

- Segíti a tűzvédelmi feladattal megbízottak tevékenységét. 

 

- Ellenőrzi a tűzriadó terv évenkénti gyakoroltatását és annak dokumentálását. 

 

- Ellenőrzi az időszakos tűzvédelmi felülvizsgálatok megfelelő időben történő elvégzését, a 

hiányosságok megszüntetését, a felülvizsgálatok nyilvántartását. 

 

- Napi munkája során ellenőrzési, belépési joggal rendelkezik a területre vonatkozó 

egészségügyi előírások betartása mellett. 

 

- Eseti (alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzésekor) ellenőrzési joggal bír. 

Szabálytalanság esetén a tevékenység folytatását megtilthatja. 
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- Ellenőrzi az intézmény területén található tűzvédelmi eszközök szakcég által végzett 

ellenőrzési, javítási, karbantartási munkáinak megtörtént. 

 

- Meghatározott napokon és időpontban új munkavállalók részére munkába állásuk előtt 

elméleti tűzvédelmi oktatást tart, az előírásoknak megfelelően dokumentálja.  

 

- Gondoskodik a tűzvédelmi feladattal megbízott dolgozók részére feladatuk elvégzéséhez 

szükséges igény szerinti oktatás megtartásáról. 

 

- Évenként egyszeri alkalommal (minden dolgozóra vonatkozóan kötelező) ismétlődő 

tűzvédelmi oktatást tart, annak dokumentálásáról gondoskodik. 

 

 

1.5  Tűzvédelmi feladattal megbízott dolgozók feladatai: 
 

- Osztályonként, részlegenként, kihelyezett egységenként 1-1 fő nem önálló munkakörű 

dolgozót kell választani, akit az osztályvezető javaslatára a főigazgató bíz meg az osztály 

tűzvédelmi feladatainak ellátásával, aki részt vett a tűzvédelmi feladattal megbízottak 

részére megtartott oktatáson. 

 

- Tűzvédelmi feladattal megbízottak részére, a feladat ellátásához a szükséges időt 

biztosítani kell. A megbízott a tűzvédelemmel kapcsolatos feladatait munkahelyén, 

munkaidőben köteles ellátni. 

 

Feladataik: 
 

- Gondoskodik arról, hogy a munkahely dolgozói megismerjék és betartsák a vonatkozó 

tűzvédelmi szabályokat, előírásokat, rendelkezéseket. 

 

- Intézkedik, hogy megszűnjenek azok a szabálytalanságok, amelyek a tűz keletkezését 

okozhatják, vagy a tűzoltást gátolják, a végrehajtást ellenőrzi. 

 

- Gondoskodik a közlekedési utak, átjárók, menekülést szolgáló kijáratok, stb, szabadon 

tartásáról. 

 

- A munka befejezésekor ellenőrzi a takarítási munkák maradéktalan elvégzését, a 

szükséges áramtalanítás megtörtént, a helyiségek ajtóinak és ablakainak lezárását. 

 

- Az ellenőrzés során az észlelt tűzvédelmi hiányosságokat a munkahelyi vezetőnek 

azonnal jelzi és értesíti az üzemviteli egységet. 

 

- A munkahely dolgozóinak bevonásával megszervezi a tűzjelzés módját és a tűzoltásban 

való közreműködést. 

 

- Megismerteti a munkavállalókkal a tűzjelzési lehetőségeket, a rendelkezésre álló tűzoltó 

felszerelések tárolási helyét, használatát, kezelését. 
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- Gondoskodik a munkahelyen elhelyezett tűzoltó eszközök és felszerelések meglétéről, 

használhatóságáról, megakadályozza, hogy azokat rendeltetésüktől eltérő célra 

használják, illetve helyükről eltávolítsák. 

 

- Minden tűzvédelmi szabálytalanságról és tűzvédelmet is érintő változásról azonnal 

szóban, majd írásban is jelentést tesz az üzemviteli osztályvezetőnek és a tűzvédelmi 

megbízott felé. 

 

- A tűzvédelmi feladattal megbízottak elméleti és gyakorlati továbbképzéséről Szentes 

János Péter Ev. gondoskodik. 

 

1.4  A munkahelyi vezetők tűzvédelmi feladatai 

 

- Köteles gondoskodni a hatályos tűzvédelmi jogszabályok és jelen utasítás vonatkozó 

előírásainak megtartásáról és végrehajtásáról. 

- Biztosítja az irányítása alá tartozó osztályoknál, részlegeknél és egységeknél a 

tűzvédelmi feladatok ellátásához szükséges személyi és tárgyi feltételeket, javaslatokat 

tesz a tűzvédelmi feladattal megbízottja kinevezéséhez. 

 

- Egyeztet az Ápolási Igazgatóval és gondoskodik az éves szinten egyszeri alkalommal 

előírt kötelező tűzvédelmi oktatás, tájékoztatás megszervezéséről. Végrehajtás 

érdekében egyeztet a tűzvédelmi megbízottal. 

 

- Tájékoztatja feletteseit a hatáskörét meghaladó tűzvédelmi problémákról, melyek az 

előírások betartását gátolják, illetve veszélyhelyzetet idézhetnek elő. 

 

- Gondoskodik az új felvételes, más munkaterületről vagy munkakörből áthelyezett 

dolgozók munkába állás előtti, továbbá valamennyi dolgozója időszakos tűzvédelmi 

oktatásról, a megfelelő dokumentum kitöltésével (3.sz. melléklet), a jelen utasításban 

foglalt előírásoknak megfelelően. 

 

- Gondoskodik arról, hogy munkaterületén a tűzvédelmi szakvizsgához kötött 

munkakörökben csak az előírt tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező dolgozókat 

foglalkoztassanak. Amennyiben a munkavállaló még nem rendelkezik a munkakörének 

betöltéséhez szükséges tűzvédelmi szakvizsgával, azt haladéktalanul jelezniük kell az 

illetékes vezetőjük felé. 

 

Gyógyító területek – ápolási igazgató felé 

Műszaki, ellátási területek vezetői –  igazgató felé 

 

- Részt vesz a munkahelyén tartott tűzvédelmi ellenőrzéseken, szabálytalanságok esetén 

haladéktalanul intézkedik azok megszüntetésére, amennyiben ez hatáskörét meghaladja 

azt köteles írásban az intézmény vezetőjének bejelenteni. 

 

- Felelős a működési területén a gépek, berendezések, anyagtárolás és szállítás, technológiai 

folyamatok tűzvédelmi szabályainak megtartásáért és betartatásáért. 
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 Gondoskodik a működési területén a helyiségekre vonatkozó tűzvédelmi 

utasítások végrehajtásáról. 

 Rendszeresen ellenőrzi, távollétében ellenőrizteti a munkahelyek elhagyását, 

munkaszünetes időre vonatkozó tűzvédelmi szabályok megtartását 

 Nem alkalmazhat olyan technológiai folyamatot, gépet, berendezést nem 

kezelhet, nem szállíthat olyan anyagot, amelynek tűzvédelmi szabályai 

nincsenek birtokában, azok kezelésével kapcsolatos magatartási szabályokat a 

dolgozókkal nem oktatták. 

 Nem vehet használatba olyan új létesítésű helyiséget, raktárt, rekonstrukcióval 

létesített létesítményrészt, tárolóteret, amelynek nincs tűzvédelmi engedélye, 

és kiadott tűzvédelmi szabályzata. 

 Felelős a területén tárolt, kezelt anyagok tűzvédelmi előírásainak betartásáért, 

a közlekedési utak szabadon hagyásáért, jelöléséért, a tűzoltó és villamos 

kapcsoló berendezések hozzáférhetőségéért. 

 

- Működése területén a karácsonyi ünnepek idején megnövekedett tűzesetek megelőzése 

érdekében a csillagszóró gyújtását, nyílt láng használatát (gyertyagyújtás) megtiltja. 

 

- Gondoskodik róla, hogy a keletkezett legkisebb tűzesetről is a kórházvezetést írásos 

formában tájékoztassa.  

 

- Épületek, helyiségek kulcsainak kezelése, pontos nyilvántartása elengedhetetlen. Minden 

olyan helyiség melynek ajtaja (munkavégzés után) kulccsal zárható, a tűzvédelmi 

szabályok értelmében a kulcsok 1 példányát, pontos meghatározással felcímkézve, a 

portán elhelyezett kulcstartó szekrénybe el kell helyezni. A kulcsok meglétéért, 

forgalmazásáért a mindenkori portán szolgálatban lévő dolgozó a felelős. Zárcsere esetén 

a kulcsok portán történő cseréjéért a terület illetékese a felelős. 

 

 

 

 

1.7 Üzemviteli ügyintéző tűzvédelmi feladatai a vezetői feladatokban meghatározottakon 

túl: 
 

 

- Gondoskodik a létesítmények területén lévő tűzvédelmi és egyéb berendezések 

biztonságos üzemeltetéséről, karbantartásáról a vonatkozó rendelet előírásainak 

megfelelően. 

Ezen belül a tűzoltó vízforrások ellenőriztetéséről, javításáról, üzemképes állapotban 

tartásukról. A tűzoltókészülékek, tűzvédelmi eszközök időszakos ellenőrzésekor biztosítja 

a technikai és személyi feltételeket, a végzett munkát igazolja. 

 

- Ütemezi az intézmény területén lévő villamos berendezések, villámvédelmi berendezések 

tűzvédelmi szempontból történő szabványossági felülvizsgálatának elvégzését, 

jegyzőkönyvek kiállítását, naprakész állapotát, az abban foglalt javítások elvégzését 

dokumentált formában. 
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- Gondoskodik az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység engedélyeinek kiadásáról (csak 1 

napra szóló engedély adható ki). Idegen vállalat által az intézmény területén végzett ilyen 

tevékenység esetén a kiállított engedélyt láttamozza, a szükséges helyi előírásokkal 

kiegészíti. A munkavégzéshez hozzájárul, engedélyezi, melyből egy példányt irattáraz. A 

munka befejezését követően a dokumentumot 1 évig megőrzi. 

 

- Az intézeten belüli rekonstrukciós felújítások, átalakítások, stb. során figyelemmel kíséri, 

hogy a kivitelező vállalatok a tervdokumentációban előírt tűzvédelmi rendelkezéseket 

betartják-e. Műszaki átadásokra, üzembe helyezésekre az illetékes tűzvédelmi hatóságot 

meghívja. 

 

- Elvégezteti a hegesztő felszerelések negyedévenkénti – szabványban előírt - 

felülvizsgálatát az erről készített jegyzőkönyvet ellenőrzi. 

 

- Az intézet területén gondoskodik a gázpalackok szabvány szerinti biztonságos tárolásáról, 

szállításáról.  

 

- A vészlétrák és a beépített tűzjelző rendszer karbantartását, időszakos ellenőrzését 

szakcéggel elvégezteti. 

 

- Tűzvédelmi feladattal megbízottak által osztályokról leadott hiányosságok megszüntetése 

érdekében eljár. 

 

- Ha az idegen vállalat vagy vállalkozó dolgozónak tartózkodása a 14 napot meghaladja az 

intézményben, a vezető figyelmét fel kell hívnia dolgozóinak tűzvédelemi alapoktatásának 

megtartására. 

 

- Tűz esetén gondoskodik munkaterületén dolgozók riasztásáról. 

 

- Munkaterületén gondoskodik a zárt helyiségek kulcsainak szabályos tárolásáról, annak 

forgalmazásáról. 

 

1.8.  Anyaggazdálkodást és Ellátást végző tűzvédelmi feladatai a vezetői feladatokban  

meghatározottakon túl: 
 

- Gondoskodik az intézmény egész területén, osztályokon, közterületeken elhelyezett 

tűzoltó felszerelések nyilvántartásáról, és az érintettekkel egyeztet. 

 

- Munkaterületén gondoskodik a raktározás szabályainak mindenkori betartásáról és 

betartatásáról. 

 

- Munkaterületén gondoskodik a zárt helyiségek kulcsainak szabályos tárolásáról. 

 

- Az osztály általános feladatrendszerén belül minden típusú tűzvédelmi jellegű hiányosság 

és tűzveszély közvetlen észlelésének a Műszaki Osztály felé köteles megtenni (ld. 2.sz. 

melléklet). 
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1.9.  A beosztott dolgozók általános tűzvédelmi feladatai: 
 

- A dolgozók kötelesek megismerni, elsajátítani és betartani az intézetre vonatkozó 

általános, a munkakörükkel (munkaterületükkel) összefüggő tűzvédelmi feladatatokat, 

előírásokat.  

- Kötelesek előírás szerint részt venni a tűzvédelmi oktatásokon, képzéseken.  

 

- A tűzesetek megelőzése érdekében munkahelyén a biztonságos munkavégzésre alkalmas 

állapotban kell megjelennie és munkáját így végeznie.  

 

- A rendelkezésre bocsátott gépet, berendezést, egyéb eszközt és anyagot munkakezdés 

előtt a kezelési utasításnak megfelelően megvizsgálni, azt rendeltetés szerint használni. 

  

- A veszélyességi övezetből, helyiségből, szabadtérről, a gépről, a berendezésről, eszközről, 

készülékről e tevékenység során keletkezett éghető anyagot, hulladékot folyamatosan, de 

legalább műszakonként el kell távolítani.  

 

- A munkahelyeken lévő rejtett veszélyforrásokra vezetőjük, tűzvédelmi feladattal 

megbízott figyelmét hívják fel. A tűzvédelmi előírások betartását munkatársaiktól is 

követeljék meg.  

 

- Kötelesek elsajátítani a munkaterületen lévő tűzoltó készülékek és berendezések 

használatát, kezelését. Meg kell ismerniük a Tűzriadó Tervet, az előírt gyakorlati 

foglalkozásokon részt kell venniük.  

- oktatott anyagot elsajátítani és az oktatás megértését, aláírással elismerni. 

 

 

 

1.10. Portaszolgálatot végző munkavállaló (őrző-védő szolgáltató) feladatai 

 

- Tartozik megismerni a létesítmény helyszínrajzát, alaprajzát, a tűzvédelmi 

berendezések helyét és kezelését, ellenőrzését. 

 

- Köteles megismerni és alkalmazni a riasztás, a tűzjelzés, a mentés módjait 

(áramtalanító helye, közművek elzáró szerelvényei, kiürítés, élet- és vagyonmentés stb.)  

 

- Feladatait a szolgáltatói szerződésben meghatározott módon tartozik végezni. 

 

- Tűz esetén értesíti a tűzoltóságot és gondoskodik arról, hogy a kiérkező tűzoltók a 

mentéshez és az oltáshoz szükséges és elégséges minden tudnivalót megkapjanak. 

 

 

II. 
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A létesítményekre, az építményekre, a helyiségekre, a szabadterekre és  

veszélyességi övezetekre, valamint a tevékenységre vonatkozó általános érvényű 

és eseti tűzvédelmi használati szabályok és előírások az OTSZ követelményei szerint. 

 

2.1 Általános tűzvédelmi szabályok 
 

- A létesítményt csak használatbavételi (üzemeltetési) engedélyben megállapított 

rendeltetésének megfelelően, a tűzvédelmi előírások betartásával szabad használni. 

- Használatbavételi engedély nélkül létesítményt üzemeltetni nem szabad. 

Amennyiben a létesítményben folytatott tevékenység jellege megváltozik, az új 

helyzetnek megfelelően a használatbavételi engedély módosítását – vagy új engedélyt – 

kell kérni.  

- A létesítményekben, helyiségekben, szabadtereken csak az ott folytatott tevékenységhez 

szükséges anyagot és eszközt szabad tartani. Az épületben raktározott, tárolt anyag, 

termék mennyisége nem haladhatja meg a tervezéskor alapul vett, valamint a vonatkozó 

műszaki követelményben megengedett tűzterhelési értéket. 

 

- A létesítményekben, helyiségekben, szabadtereken csak az ott folytatott 

tevékenységhez szükséges anyagot és eszközt szabad tartani.  

 

- A helyiségekből, veszélyességi övezetekből, szabadterekről, gépekről, 

berendezésekről, eszközökről a tevékenység során keletkezett hulladékokat folyamatosan, 

de legalább naponta el kell távolítani. 

 

- Éghető folyadékkal, zsírral szennyezett éghető anyagokat, hulladékokat jól záródó 

fedővel ellátott, nem éghető anyagú edényben szabad gyűjteni, csak erre a célra kijelölt 

helyen szabad tárolni, illetve megsemmisíteni. 

 

- Az éghető folyadékot vagy gázt szállító csőrendszernél és tároló edényeknél, 

továbbá minden gépnél, berendezésnél és készüléknél a tűzveszélyes folyadék csepegését, 

elfolyását, illetve a szivárgását meg kell akadályozni. 

 

- Az üzemszerűen csepegő tűzveszélyes folyadékot nem éghető anyagú edényben 

kell felfogni. A felfogó edényeket szükség szerint, de legalább a műszak befejeztével ki 

kell üríteni. Az esetlegesen szétfolyt tűzveszélyes folyadékot azonnal fel kell itatni, 

takarítani. (Erre a célra azonban a tűzoltó homokot használni nem szabad.) 

 

- Tűzveszélyes folyadékot vagy olyan anyagot, amely tüzet vagy robbanást okozhat, 

csatornába közvetlenül beönteni tilos! 

 

 

- A létesítmények, építmények, helyiségek bejáratánál és azok helyiségeiben jól 

látható helyen, a tűz vagy robbanásveszélyre, valamint a legfontosabb előírásokra 

figyelmeztető és tiltó rendelkezéseket tartalmazó táblákat kell elhelyezni. 

 

- A közművek nyitó- és zárószerkezeteit jól láthatóan meg kell jelölni. 
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- A helyiségeket, gépeket, berendezéseket, és eszközöket állandóan tisztán kell 

tartani.  

- Ahol jogszabály önműködő csukószerkezet alkalmazását írja elő, ott az ajtót 

csukva kell tartani. Ha ez üzemeltetési okokból nem lehetséges, a nyitva tartás ideje alatt 

állandó helyszíni felügyeletről kell gondoskodni, egyébként biztosítani kell, hogy az ajtó 

tűzjelző jelére csukódjon. 

 

- A munkahelyek üzemelés alatt álló, személyek tartózkodására szolgáló 

helyiségeinek kiürítésre számításba vett ajtóit lezárni nem szabad. Amennyiben a 

tevékenység jellege az ajtók zárva tartását szükségessé teszi – veszély esetére – az ajtók 

külső nyithatóságát a tűzvédelmi szakhatóság által meghatározott módon biztosítani kell. 

A belső nyithatóságtól akkor lehet eltekinteni, ha azt a rendeltetés kizárja. 

 

- Üzemszünet alatt a épületek lezárt helyiségeinek kulcsait, hovatartozást jelölő címkével 

ellátva, megőrzésre le kell adni a porta szolgálatnak, hozzáférhető helyen kell tartani, 

hogy tűz esetén a helyiségek azonnal nyithatók legyenek. 

 

2.1.1. Villamos berendezések  
 

- Az intézmény villamos berendezéseit az MSZ 2364 és az MSZ HD 60364 szabványok 

vonatkozó szakaszai szerint kell létesíteni. 

- Az építmény villamos berendezését központilag és szakaszosan is leválaszthatóan kell 

kialakítani. 

- A biztonsági berendezéshez és világításhoz, továbbá a térvilágításhoz külön leválasztó 

főkapcsolót kell létesíteni. 

- A villamos berendezés és az éghető anyag között olyan távolságot kell megtartani, hogy 

az éghető anyagra gyújtási veszélyt ne jelenthessen. 

- A villamos gépet, berendezést és egyéb készüléket a tevékenység befejezése után ki kell 

kapcsolni, használaton kívül helyezés esetén a hálózatról le kell választani. 

- A csoportosan elhelyezett villamos kapcsolók és biztosítók rendeltetését, továbbá a ki – és 

bekapcsolt helyzetét jelezni kell. 

- A villamos berendezést, ha jogszabály, illetve állami szabvány másként nem rendelkezik – 

az Országos Tűzvédelmi Szabályzat (OTSZ) 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet  szerint kell  

felülvizsgálni.  

- A létesítmények villámvédelmi berendezéseit az Országos Tűzvédelmi Szabályzat 

(OTSZ) 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet 3. előírásai szerint kell létesíteni, karbantartani és 

ellenőrizni.  

- A létesítmények villámvédelmi berendezéseit az Országos Tűzvédelmi Szabályzat 

54/2014. (XII. 5.) BM rendelet  szerint tűzvédelmi szempontból felül kell vizsgáltatni és 

a tapasztalt hiányosságokat meg kell szűntetni.  

 

2.1.2. Világító berendezések 
 

- A helyiségekben, szabadtéren, építményben  a környezetére gyújtási veszélyt nem 

jelentő világítás használható. 
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- A világító berendezést úgy kell elhelyezni, rögzíteni és használni, hogy az a 

környezetére tűzveszélyt ne jelentsen. 

- A létesítményben csak engedélyezett világítóberendezések használhatók, a világító 

berendezéseket megrongálni, védőburákat leszerelni nem szabad. 

- A világító berendezéseket a munka befejezése után, vagy ha már nincs rájuk 

szükség, le kell kapcsolni.  

- Ha a munkavégzést követően vagyonvédelmi vagy más okból szükség van 

világításra, akkor egyedileg kell eldönteni a veszélymentességet. 

 

 

 

2.1.3. Tűzjelző és –oltóberendezések. 

 

Az intézmény beépített tűzjelző berendezéssel rendelkezik. 

- Működése automatikus, analóg jeleket intelligens módon feldolgozó címzett 

tűzjelző központ. 

- Az automatikus érzékelést hő és füstérzékelők végzik, a kézi tűzjelzésre a 

megfelelő elérési távolságokon telepített kézi jelzésadók szolgálnak. 

- A fővonalú távbeszélő készülékek mellett a mentők (104), tűzoltók (105) és a 

rendőrség (107) hívószámát jól láthatóan fel kell tüntetni! 

- Tájékoztatni kell a portaszolgálatot ellátó (őrző-védő) munkavállalót az eseményről a 

tűzjelzés szabályai szerint! A kapott információ - írásban történő rögzítése mellett – az 

őrző-védő munkavállaló (portás) köteles haladéktalanul elvégezni a segélyhívást, 

egyúttal felkészülni a tűzoltók fogadására! 

- A tűzjelző meghibásodását és karbantartását haladéktalanul be kell jelenteni az illetékes 

tűzoltóságnak. 

- A beépített tűzvédelmi berendezéseket jogszabályban előírtak, ezek hiányában a gyártási 

vagy forgalmazási engedély szerint kell ellenőrizni és karbantartani. 

- A tűzjelző és oltóberendezéseket a jogszabályban foglaltak szerint kell utánvilágító, vagy 

világító biztonsági jelzésekkel megjelölni. 

 

2.1.4. Tűzoltó készülékek és felszerelések. 
 

A létesítmény területén és helyiségeiben a jogszabályban meghatározott követelményeket 

kielégítő , az ott keletkező tűz oltására alkalmas 1-1 tűzoltó készüléket kell elhelyezni. 

 

o A tűzoltó-technikai eszközt, készüléket, felszerelést, berendezést jól láthatóan, 

könnyen hozzáférhetően, a veszélyeztetett hely közelében kell elhelyezni, és 

állandóan használható, üzemképes állapotban kell tartani. Közösségi építményben 

a – fali tűzcsappal kombinált tűzoltó készüléket tartó fali tűzcsap szekrény vagy 

tűzoltó készülék tartó szekrény kivételével – tűzoltó készüléket  akadálymentes 

elhelyezési magasságban kell rögzíteni. Helyéről eltávolítani, a rendeltetésétől 

eltérő célra használni csak külön jogszabályban meghatározottak szerint szabad. 

  

A tűzoltó készülékek külső – akkreditált - szolgáltatóval történő ellenőrzését, illetve javítását 

típustól függően az újabb típusoknál legalább évente a 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet alapján 



 

INTÉZETI BELSŐ SZABÁLYZAT  

TŰZVÉDELMI SZABÁLYZAT 

 

 
Dokumentum kódja: IBSZ-TUZVED 17/53                                        Változat: 4/130404 

kell elvégeztetni. A tűzoltó készülékek élettartamát és karbantartási időközeit az 1. melléklet 1. 

táblázata tartalmazza. 
(Lásd: 7. sz. melléklet)  

 

A kötelező felülvizsgálat elvégzését a szolgáltató által adott felülvizsgálati jegyzék és a  

készülékeken elhelyezett – más adatok mellett a dátumot is tartalmazó - hologramos öntapadó  

címke igazolja. Ezt a címkét TILOS eltávolítani a készülékről. 

Ha a tűzoltó készülék előírt időszakos ellenőrzését elmulasztották vagy használták azt, akkor  

nem tekinthető üzemképesnek.  
A készenlétben tartására kötelezett a szakmai szolgáltató útján gondoskodik a  

negyedévenkénti rendszeres ellenőrző vizsgálatok elvégzéséről és ennek dokumentálásról. A  

vizsgálat nyilvántartásához szükséges nyomtatvány a SZ. 5. sz. mellékletének megfelelő  

legyen. 

 

 

Tűzbiztonság a tűzoltó készülék karbantartás idején: 

- A készenlétben tartónak számolnia kell azzal, hogy a karbantartási és az újratöltési 

eljárások a megelőző tűzvédelmi intézkedések hatékonyságát időlegesen 

csökkenthetik. 

- A helyszínen nem javítható és a selejt tűzoltó készülékek pótlásáról a készenlétben 

tartónak kell gondoskodni. 

A fali tűzcsapot a nyomótömlővel és a sugárcsővel összeszerelt, üzemképes állapotban „fali  

tűzcsap” szekrényben kell tárolni. A tűzcsapokat állandóan hozzáférhetően kell tartani, azokat  

eltorlaszolni még ideiglenesen sem szabad. 

A tűzcsap szekrényben lévő szerelvényeket és tartozékait a 54/2014. (XII. 5.) BM rendelet  

értelmében felül kell vizsgálni. (Lásd: SZ. 7. sz. melléklet!) 

 

2.1.5. Gépi berendezés, munkaeszköz 

 

 

 

- Azoknál a gépeknél, amelyeknél a hőfejlődés - forgó, súrlódó gépalkatrészeknél és 

tengelyeknél - vagy a nyomás emelkedése tüzet vagy robbanást okozhat, a technológiai 

szabályzó berendezésen túl olyan korlátozó berendezéssel kell ellátni, amely a gép 

működését, a hőmérséklet vagy a nyomás további emelkedését megszünteti. Ezen értékek 

a technológiai utasításban meghatározott biztonsági határértékek. 

 

- Gondoskodni kell az idegen anyag gépbe történő bejutásáról, ha az tüzet vagy robbanást 

okozhat. 

 

- Minden gépi berendezésnél maradéktalanul be kell tartani a technológiai, kezelési- és 

karbantartási utasítás előírásait és el kell végezni a szükséges ellenőrzéseket. 

 

- Meghibásodott villamos berendezéseket, gépeket, eszközöket a hálózatról le kell 

választani, a használaton kívül helyezésről azon tájékoztató feliratot kell elhelyezni. A 

javítást csak megfelelő képesítéssel (villamos végzettség, gép karbantartására vonatkozó 

stb.) rendelkező szakember végezheti. Amennyiben az ismételt használatba vételt 
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megelőzően szabványban, jogszabályban előírt üzembe helyezési eljárást kell lefolytatni 

és ezt dokumentálni, engedélyezni, a villamos berendezések, gépek és eszközök ismételt 

használata csak ezt követően történhet meg. 

 

 

 

2.1.6. Raktározás és tárolás 

 

 

- Éghető folyadékot kiszerelni, csomagolni csak jogszabályban meghatározottak szerint, 

ennek hiányában olyan helyen szabad, ahol nincs gyújtóforrás és hatékony szellőzést 

biztosítottak. 

 

- Éghető folyadékot csak a jogszabályban, vonatkozó műszaki követelményben 

meghatározott zárt csomagolásban, edényben szabad tárolni, szállítani és forgalomba 

hozni. 

 

- Az éghető folyadékok egyedi és gyűjtőcsomagolásán az anyag megnevezését, és 

tűzveszélyességi osztályát, fokozatát szövegesen, illetve piktogrammal jelölni kell. Ezt a 

tároló edényen jól látható helyen, tartós kivitelben kell elhelyezni! 

 

- Öngyulladásra hajlamos anyagot egyéb éghető anyaggal, továbbá olyan anyagokat, 

amelyek egymásra való hatása hőt fejleszthet, tüzet vagy robbanást okozhat, együtt tárolni 

nem szabad. 

 

- A raktározás, tárolás területét éghető hulladéktól mentesen kell tartani. 

 

  
- Az épület tetőterében, padlásán éghető anyagot csak úgy és olyan mennyiségben szabad 

elhelyezni, hogy azok a tetőszerkezet, valamint a kémény megközelítését ne 

akadályozzák, szükség esetén eltávolíthatók legyenek a tetőszerkezet éghető anyagú 

elemeitől és a kéménytől legalább 1 méter távolságra helyezkedjenek el. 

 

 

 

2.1.7. Szellőztetés 

 

- Mesterséges szellőzés esetén olyan szellőztető berendezést kell használni, hogy annak 

bekapcsolásakor, illetőleg üzemeltetés közben gyújtószikra ne keletkezzen, és a 

berendezésen keresztül külső gyújtóforrás gyújtási veszélyt ne jelentsen. 

 

 

- Szellőztetésre a hő- és füstelvezetők is igénybe vehetők, ha a szellőztető rendszerben 

éghető anyag jelenlétével, lerakódásával, kiválásával nem kell számolni. 

 

- A szellőztető rendszer nyílásait eltorlaszolni tilos. 
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2.1.8. Csatornahálózat 

 

- Éghető gázt, gőzt vagy folyadékot, valamint ilyen anyagot oldott állapotban tartalmazó 

szennyvizet, illetőleg vízzel vegyi reakcióba lépő és éghető gázt fejlesztő anyagot a 

közcsatornába vagy a szikkasztóba bevezetni nem szabad. 

 

2.1.9. Tűzoltási út, terület és egyéb utak 
 

- A létesítmény közlekedési, tűzoltási felvonulási útvonalait, területeit, valamint vízszerzési 

helyekhez vezető útjait állandóan szabadon és olyan állapotban kell tartani, amely 

alkalmas a tűzoltó gépjárművek közlekedésére és működtetésére.  

- Az építményben, helyiségben és szabadtéren a villamos berendezés kapcsolóját, a közmű 

nyitó- és zárószerkezetét, a tűzjelző kézi jelzésadóját, a nyomásfokozó szivattyút, 

valamint hő- és füstelvezető kezelőszerkezetét, nyílásait, továbbá a tűzvédelmi 

berendezést, felszerelést és készüléket eltorlaszolni, a közlekedési utakat, ajtókat és a 

kiürítési utakat leszűkíteni még átmenetileg sem szabad.  

- A menekülési útvonal leszűkítése – a kiürítéshez szükséges átbocsátó képesség méretéig -, 

továbbá ott éghető anyag tárolása, burkolat elhelyezése a tűzvédelmi hatóság engedélyével 

történhet.  

- A kiürítésre és menekülésre számításba vett nyílászáró szerkezeteket – kivéve a legfeljebb 

50 fő tartózkodására szolgáló helyiségeket és az arra minősített nyílászárókat -, míg a 

helyiségben tartózkodnak, lezárni nem szabad. 

 

 

 

 

2.1.10. Tüzelő-, fűtőberendezés és kémény 

 

 

- Csak engedélyezett típusú, kifogástalan műszaki állapotú tüzelő- és fűtőberendezést 

szabad használni. 

 

- Az építményekben, helyiségekben csak olyan fűtési rendszer létesíthető, illetőleg 

használható, amely rendeltetésszerű működés során nem okozhat tüzet vagy robbanást. 

 

- Fűtést és annak felügyeletét a berendezés működését nem ismerő vagy arra egyébként 

alkalmatlan személyre bízni nem szabad. 

 

- A tüzelő- és fűtő berendezést csak a gyártó, illetve a forgalomba hozó által kiadott 

használati utasításban foglaltak szerint és az abban megadott tűztávolságok betartása 

mellett szabad üzemeltetni. 
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- Az égéstermék-elvezetővel rendelkező tüzelő- és fűtőberendezés csak a teljesítményének 

megfelelő, illetve arra méretezett kéményhez csatlakoztatható. 

 

- Füstelvezetésére csak jól összeillesztett, nem éghető anyagú, az égéstermék legmagasabb 

hőmérsékletén is megfelelő szilárdságú füstcsövet szabad használni. 

 

- Az égéstermék-elvezető berendezést és tartozékait, valamint a technológiai berendezés 

egyéb égéstermék-elvezetőjét A1 tűzvédelmi osztályú anyagból kell kialakítani, kivéve az 

olyan égéstermék-elvezető berendezést, amely 90 perc tűzállóságot biztosító A1 

tűzvédelmi osztályú anyagból épített, megfelelő mechanikai védelmet is biztosító 

köpenyben vezetett, illetve szerelt, ha 

 

- a) a tüzelőberendezés gyártója a tüzelőberendezéssel együtt tanúsított (CE, EME) 

égéstermék-elvezető berendezés műszaki dokumentációjában erről nyilatkozik (pl. 

kondenzációs berendezés), 

- b) az égéstermék-elvezető berendezés gyártója a tanúsítványban (CE, EME), illetve más 

tüzelőberendezésekkel történő alkalmazásra vonatkozó műszaki dokumentációjában erről 

nyilatkozik, és 

- c) az gyújtási veszélyt ne jelentsen. 

 

- Olyan égéstermék-elvezető berendezés (kémény) nem használható, amelynek falába B–F 

tűzvédelmi osztályba tartozó épületszerkezet van beépítve, amelynek műszaki állapota, 

nem megfelelő, amelynél a jogszabály szerinti vizsgálatot és tisztítást nem végezték el. 

 

- A tüzelő- és fűtőberendezés, az égéstermék elvezető, valamint a környezetében lévő 

éghető anyag között olyan távolságot kell megtartani, hogy a legnagyobb hőterheléssel 

való üzemeltetés mellett se jelenthessen az éghető anyagra gyújtási veszélyt. 

- Az összekötő elemeket 1,5 méterenként, de legalább egy helyen, fémbilinccsel az 

épületszerkezethez rögzíteni kell, a kéménybe hézagmentesen kell csatlakoztatni.  

- A fűtést és annak felügyeletét a berendezés működését nem ismerő, vagy erre 

alkalmatlan személyre bízni TILOS! 

- Az üzemeltető, illetve a berendezés kezelésével megbízott köteles a használati 

(kezelési) utasításban foglaltakat megtartani és a berendezést annak megfelelően 

üzemeltetni. 
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2.2 Helyiségek, szabadterek tűzvédelmi előírásai 

 

2.2.1 Gyógyító osztályok 

 

 

- A közlekedési utakat, ki- és bejáratokat, vészkijáratokat – ezek használata az ajtó melletti 

dobozban elhelyezett kulcs elvételével történik – a tűzoltás célját szolgáló tűzoltó 

készülékeket, tűzcsapokat még átmenetileg sem szabad eltorlaszolni. 

A tűzoltó készülékeket helyükről eltávolítani és/vagy más célra felhasználni TILOS!  

 

- A fűtőtestekre és azok 50 cm-es körzetében éghető anyagot elhelyezni nem szabad. 

 

- Az elhasznált vattát, kötszert, különösen azt, amelyik éghető folyadékkal szennyezett, 

lábpedálos fémedényben kell gyűjteni, és rendszeres eltávolításukról gondoskodni kell. A 

hulladékok gyűjtésénél a környezetvédelmi és veszélyes hulladékokra vonatkozó 

előírásokat is be kell tartani. 

 

- A vezetékes oxigéncsatlakozót, vagy oxigénpalackot zsíros, olajos kézzel vagy anyaggal 

érinteni, megfogni, kezelni szigorúan TILOS! 

 

- Kezelőkben, vizsgálókban éghető folyadékok (pl. alkohol, benzin) kizárólag erre a célra 

használatos fémlemez szekrényben legfeljebb 20 liter mennyiségben a 

tűzveszélyességi fokozattól függetlenül együttesen tárolhatók. A jól záródó fedővel 

ellátott üvegből – edényből – történő vételezés, kiöntés után az üveget – edényt – 

ismételten zárni kell. A folyamat során mobiltelefon bekapcsolása és használata 

szigorúan TILOS! Áttöltés után a tárolóedényt tartalmára vonatkozó felirattal el kell 

látni. 
 

- Éghető – tűzveszélyes – folyadékot a használat során csatornába, lefolyóba, WC-be 

önteni a legkisebb mennyiségben, még higított formában sem szabad. 

 

- Tűz esetén – különös tekintettel a kórteremben lévő járóképtelen fekvőbetegekre – 

ügyelni kell a pánik elkerülésére, intézkedni kell a betegek és anyagok biztonságba 

helyezésére, a Tűzriadó Tervben foglaltaknak megfelelően, amelyen évente egy 

alkalommal gyakoroltatni kell. 
 

- Oxigénpalackot kizárólag bilincselve szabad tárolni, feldőlés ellen biztosítani. 

TILOS gézzel, spárgával kikötni, vagy elfektetni a tárolóhelyen. 

 

- Oxigénpalackot zsíros, olajos kézzel, vagy anyaggal érinteni TILOS! Palackok kezelését 

kizárólag az MSZ 6292 szabvány anyagából vizsgát tett személy végezhet. 

 

- Lezárt helyiségek kulcsának 1 példányát a portára le kell adni pontos feliratozással. 

 

- Villamos berendezést, villanyhajtású gépeket, műszereket, a munka befejezése után 

áramtalanítani kell, illetve le kell választani a hálózatról. 
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- A kórházba érkező, gyógyulni vágyó betegek saját elektromos használatú tárgyaikat 

engedély nélkül nem üzemeltethetik, használhatják (pld. hajszárító, hajsütő, vízforraló, 

kávéfőző, hősugárzó). 

Televízió behozatalához az adott terület osztályvezető főorvosának engedélye szükséges. 

TV tulajdonosa írásban garantálja a készülékek műszaki állapotának megfelelőségét 

(szakcég által). 

 

- GYÓGYÍTÓ OSZTÁLYOKON BETEGEK TARTÓZKODÁSÁRA SZOLGÁLÓ   

HELYISÉGEK AJTÓIT KULCCSAL ZÁRNI MÉG ÁTMENETILEG IS TILOS 

 

2.2.2 Rendelőintézet 

 

 

 

- A helyiségek csak a használatbavételi – üzemeltetési engedélyben megállapított 

rendeltetésének megfelelően szabad használni. 

A használatba lévő gépeket, eszközöket, berendezéseket, a gyártó illetve forgalmazó által 

kiadott használati utasításban foglaltak szerint lehet üzemeltetni 

 

- A rendelőkben tűzveszélyes folyadékból legfeljebb 2 liter mennyiség tárolható, becsiszolt 

üvegdugós, erősfalú üvegedényben. 

 

- Fűtőtestre, villamos berendezésre és annak közvetlen közelében gyúlékony, éghető 

anyagot elhelyezni, tárolni TILOS! 

 

- Elektromos berendezések meghibásodása esetén javítási munkát, csak szakember 

végezhet.  

 

- Világító berendezésekre, gépekre éghető anyagot, díszítő eszközt elhelyezni nem szabad. 

 

- Villamos berendezéseken, vezetéken keletkezett hibát azonnal jelenteni kell. 

 

- Hibás készüléket használni TILOS! 

 

- Kávéfőzőt csak nem éghető alapanyagú alátéttel fedett bútoron szabad üzemeltetni.  

- Az elektromos berendezéseket, gépeket a rendelés befejezésekor minden esetben 

áramtalanítani kell. (Kivéve az automatikával ellátott készüléket valamint a folyamatos 

elektromos áramot igénylő gépek. Ezek áramkörről történő leválasztása tilos.) 

 

- Meg kell győződni az ablakok zártságáról a gáz és vízcsapok elzárásáról  

 

- Zárt helyiségek kulcsait megfelelő feliratozással naponta le kell adni a portára. (napi 

forgalmazás) 

 

- Tűzoltó készüléket helyéről eltávolítani, azt más célra használni TILOS! 
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- Tűzoltó készülék nélkül eloltott tüzekről is írásos, részletes jelentést kell adni a kórház 

vezetősége felé. 

 

 

2.2.3. Laboratóriumok 

 

Az általános előírások valamennyi laboratóriumra érvényesek. 

 

- A tisztaságra és rendre fokozott figyelmet kell fordítani. Gondoskodni kell a kiömlött 

vegyszerek, hulladékok megfelelő eltakarításáról, és műszakonként kijelölt tároló helyre 

történő elszállításukról. A hulladékok gyűjtésénél a környezetvédelmi és veszélyes 

hulladékokra vonatkozó előírásokat is be kell tartani. 

 

- Tűzveszélyes folyadékot, oldószert csak a napi szükségletnek megfelelő, a folyamatos 

tevékenységek indokolt mennyiségében szabad a laboratóriumban tárolni.  

 

- Fiolákban legfeljebb 1 liter folyadékok szabad tárolni. Csak zárt fiola használható a 

tárolásra és az űrtartalma legfeljebb 0.25 liter lehet. 

 

- Étert és szén-diszulfidot csak folyadéküvegben és legfeljebb 1 liter mennyiséget szabad 

tárolni. 

 

- Tűzveszélyes folyadékok edényeinek tárolására a biztonság fokozása céljából az alábbi 

engedélyezett szekrénytípusok alkalmazhatók; 

 

- Kizárólag erre a célra használt fémlemez, vagy legalább 5 mm vastag üvegezett fémvázas 

szekrény, melyben maximum 20 liter, fiolákban maximum 5 liter tűzveszélyes folyadék 

tárolható. 

 

- Robbanás gátló szekrény, melyben maximum 50 liter tűzveszélyes folyadék tárolható. 

 

- A laboratóriumi minták, hulladékok gyűjtését veszélymentes helyen és módon kell 

végezni, figyelembe véve a környezetvédelmi szabályokat. Csatornába tűzveszélyes 

folyadékot önteni szigorúan TILOS! 

 

- A feltöltődésre hajlamos organikus oldószert nagyobb mennyiségben (1 literen felül) – a 

sztatikus feltöltődés levezetésére – csal leföldelt, speciálisan erre a célra gyártott 

fémtölcséren keresztül szabad tölteni, szűrni. 

 

- Villamos berendezéseken bármilyen javítási munkát végezni TILOS! Üzembe helyezést, 

javítást csak szakember végezhet. Hibás készüléket használni TILOS! 

 

- A tűzveszélyes folyadékokkal végzett tevékenységet csak hatékony, szabadba vezető 

szellőzés biztosítása mellett szabad folytatni. Az elcsepegést meg kell gátolni. Az 

esetlegesen elfolyt, elcsepegett tűzveszélyes folyadékot haladéktalanul fel kell takarítani. 

A folyamat ideje alatt a mobiltelefonok bekapcsolása és használata TILOS! A 

dolgozók ruházata antisztatikus, lábbelije szikrát nem húzó lehet. 
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- A laboratóriumokban, csak a szabványnak megfelelő villamos berendezés, készülék stb. 

üzemeltethető. A villamos gépet, berendezést és egyéb készüléket a tevékenység 

befejezése után ki kell kapcsolni, használaton kívül helyezésük esetén a villamos 

hálózatról is le kell választani. 

 

- TILOS! Égő emberen a tüzet kézi tűzoltó készülékkel oltani, égő szerves oldószert, olajat, 

égő nátriumot, villamos berendezést vízzel oltani! 

 

- Minden laboratóriumi dolgozónak ismernie kell a villany főkapcsoló és elzáró, a víz, gáz, 

gőz, vákuum- és sűrített levegővezeték főcsapjának a helyét és kezelési módját. 

Hasonlóképpen ismernie kell a szellőző berendezések és az esetleges szükségvilágítási 

berendezések bekapcsolási módját is.  

 

Mindennap a munka befejezésekor meg kell győződni arról, hogy ezen vezetékek 

kapcsolói, csapjai le vannak-e zárva, az ablakok be vannak-e csukva. Ellenőrizni kell a 

munkahelyet, hogy a laboratóriumban nem maradt-e vissza olyan körülmény, amely tüzet 

vagy robbanást okozhat. Bezárt helyiségek kulcsait 1 pld. pontos feliratozással ellátva, - 

minden dolgozó által ismeretes helyen (laboron belül) – kell tárolni. 

 

- Vegyi fülkére vonatkozó tűzvédelmi előírások a következők: 

 

 A vegyi fülke elszívását az asztalszintről kell megoldani, melynek függvénye az 

elszívó ventilátor szívóteljesítménye és típusa. 

 

 A vegyi fülke előtt padlóösszefolyó nem lehet, valamint a fülke elé egy 

gumiszőnyeget kell letenni, amit földelni kell. 

 

 Az elszívó ventilátor akkor üzemelhet, ha az automata „léptet”, ezt időkapcsolóval kell 

beállítani. 

 

További berendezések telepítésének tűzvédelmi előírásai és feltételei: 

 A berendezés nem robbanás biztos kivitelű –  

 A berendezés zárt rendszerben működik – kivétel a „léptetés”-ek ideje. Ilyenkor helyi 

elszívással kell biztosítani a kikerülő oldószergőzök eltávolítását! 

 A berendezés közvetlen üzemeltetési helye működéskor 2-es zóna besorolású! A 

közvetlen környezetet ennek megfelelően kell kialakítani! 

 A kezelést végző dolgozó részére a padlót szikrabiztos és elektrosztatikusan földelt 

kivitelben kell elkészíteni a berendezés előtt! 

 Amennyiben az oldószer betöltés közben oldószer kerül ki a térbe, akkor TILOS a 

berendezést addig bekapcsolni, amíg az elszívás biztonságosan ki nem szellőzteti a 

berendezés terét. 
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2.2.4. Gyógyszertár 

 

 

- Fűtőtestre és azok 30 cm-es körzetébe gyógyszert vagy egyéb éghető anyagot elhelyezni 

TILOS. 

 

- Az elektromos berendezések felügyeletéről folyamatosan gondoskodni szükséges. 

 

- A gyógyszertár területén csak a folyamatos tevékenységhez szükséges mennyiségű 

tűzveszélyes folyadék tárolható, melyet a munka végeztével szekrényben elzárva kell 

tárolni. 

 

- Öngyulladásra hajlamos anyagokat egyéb anyagokkal együtt tárolni nem szabad. 

 

- Egymásra vegyi hatást kifejtő anyagok – melyek tüzet vagy robbanást okozhatnak – 

tárolása esetén a megfelelő elkülönítést biztosítani kell. 

 

- Tűzveszélyes folyadékkal tevékenységet végezni csak hatékony, szabadba vezető 

szellőzés biztosítás mellett szabad. A tűzveszélyes folyadék elcsepegését meg kell gátolni. 

Az esetleges elfolyt, elcsepegett tűzveszélyes folyadékot haladéktalanul fel kell takarítani.  

 

- Villamos főzőlapot használat közben hőszigetelő alátéten és éghető anyagtól legalább 30 

cm-es távolságban szabad üzemeltetni.  

 

- A napi munka befejezésekor a villamos berendezéseket az elektromos hálózatról le kell 

választani – az éjjel-nappal üzemeltetett berendezések kivételével.  

 

- A kijelölt közlekedési utakat, kijáratokat, vészkijáratokat leszűkíteni vagy eltorlaszolni 

még átmenetileg sem szabad.  

 

- A készenlétbe helyezett kézi tűzoltó készülékeket helyükről eltávolítani, rendeltetésüktől 

eltérő célra igénybe venni TILOS! 

 

- Gyógyszertár területén lezárt helyiség ajtóinak kulcsai 1 példányát a portára feliratozva le 

kell adni.  

 

 

2.2.5. Röntgen osztály 

 

 

- A tűzveszélyes filmet a biztonsági filmtől elkülönítve kell tárolni, a tűzveszélyes anyagok 

tárolására szolgáló kamrában. 

 

- A filmtároló helyiségben elektromos hőkandallót, rezsót, nyílt vagy szabadon izzó 

készüléket használni TILOS! 

 

- A filmtároló és röntgen helyiségben tűz- és robbanásveszélyes folyadékot tárolni TILOS! 
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- A filmet dobozban vagy borítékban szabad tárolni.  

 

- A filmraktár helyiséget filmtároláson kívül más célra használni nem szabad. A tároló 

helyiséget naponta meg kell vizsgálni és ellenőrizni, hogy nincs-e hőmérséklet emelkedés, 

füst vagy gázképződés. Hetenként legalább fél órán keresztül ki kell szellőztetni, nedves 

vagy ködös időben a szellőzőnyílásokat zárva kell tartani, (az anyagbiztonság érdekében a 

technológiai előírás szerint) 

 

- Fűtőtestre és azok 50 cm-es körzetébe filmet, 30 cm-es körzetében éghető anyagot 

elhelyezni TILOS! 

 

- Egy röntgen egység (átvilágító, felvétel előkészítő, előhívó) filmkészlete csak a 

folyamatos tevékenységhez indokolt mennyiségű lehet, maximum 10 kg. Ezt a 

munkahelyiségben hűvös, száraz helyen, zárt szekrényben kell tartani.  

 

- A hulladék vagy használhatatlan filmeket csak fedővel ellátott jól záródó fémedényben 

szabad gyűjteni, melyet a munka befejezése után ki kell üríteni.  

 

- A röntgen helyiségek védelmére az ott keletkezett tüzek oltására a bejárati ajtó közelében, 

1 db. tűzoltó készüléket kell elhelyezni. A tűzoltó felszereléseket eltorlaszolni, 

rendeltetésüktől eltérő célra használni TILOS! 

 

- A sugárveszélyes munkavégzés feltételeit a munkahelyi sugárvédelmi szabályzat 

részletesen tartalmazza. 

 

 

 

2.2.6. Irodák, orvosi szobák, adminisztrációs és előadó helyiségek (továbbiakban irodák) 

 

 

- Az irodákban a bútorokat úgy kell elhelyezni, hogy a helyiségben a szabad mozgás, 

közlekedés biztosítva legyen és az ajtók teljes szélességben nyithatók legyenek. 

 

- A kávéfőzőt használat előtt éghetetlen szigetelőlapra kell elhelyezni. Bekapcsolt 

állapotban felügyelet nélkül hagyni szigorúan TILOS! Használat után áramtalanítani kell. 

 

- Ezen helyiségekben, mint a kórház egész területére vonatkozósan dohányozni TILOS! 

Csak az arra kijelölt helyen engedélyezett a dohányzás. 

 

- Az elektromos berendezéseket, számítógépeket és egyéb irodagépeket a munka befejezése 

után áramtalanítani kell. 

 

- Ezen helyiségek fűtésére (fűtési szezon előtt, illetve után) elektromos fűtőtestet használni, 

csak az igazgató írásos engedélyével lehet. 
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- A napi munka befejezése után ellenőrizni kell az irodát, hogy nem maradt-e vissza olyan 

körülmény, amely tüzet okozhat. 

 

 

 

2.2.7. Központi öltözők, osztályos öltözők, betegruhatár:  

 

 

- Az öltözőhelyiségekben a szekrényeket úgy kell elhelyezni, hogy megfelelő széles 

közlekedési út mindenkor biztosítva legyen. 

 

- A felszerelt tűzoltó készülékeket eltorlaszolni, helyükről eltávolítani szigorúan TILOS! 

 

- A szekrényeket csak rendeltetésüknek megfelelő célra lehet használni. Éghető anyagot, 

tűzveszélyes folyadékot tárolni nem szabad. Az öltözőhelyiségekben hőfejlesztő villamos 

berendezések (rezsó, hősugárzó, kávéfőző) használata TILOS! Az öltözőkben csak az oda 

rendszeresített fűtőtest üzemeltethető.  

 

- A rendre és tisztaságra fokozott gondot kell fordítani, az éghető hulladékot csak fém 

szemetes badellákban szabad tárolni, melyet műszakonként üríteni kell. Az 

öltözőhelyiségekben TILOS veszélyes hulladékot gyűjteni és tárolni. 

 

- Olajos, zsíros munkaruha csak fémszekrényben helyezhető el. 

 

- Öltözők ablakainak nyithatóságát állandóan biztosítani kell. (beszögezni TILOS!)  

 

- A helyiségeket csak a használatbavételi engedélyben megállapított rendeltetésének 

megfelelően kell használni. 

 

- Az öltözőszekrényeket mindig zárva kell tartani. 

 

- A helyiség kulcsait kijelölt helyre kell tenni, illetve 1 pld. felcímkézve a portán kell 

elhelyezni. 

 

 

2.2.8. Könyvtár, nyomtatványraktár, irattár: 

 

 

- A helyiségekben az anyagokat állványokon, rendszerezetten kell elhelyezni, illetőleg 

tárolni. 

 

- A tárolási magasságtól függetlenül a főközlekedési út legalább 120 cm széles legyen, az 

állványok között legalább 80 cm térközt kell biztosítani. 

 

- Az állványok között, valamint az egyéb közlekedési utakon anyagot tárolni még 

átmenetileg sem szabad. 
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- Az elektromos berendezések, számítógépek, világítótestek és az állványokon elhelyezett 

anyagok között olyan távolságot kell megtartani, vagy olyan hőszigetelést kell alkalmazni, 

hogy az éghető anyagra gyújtási veszélyt ne jelentsen. 

 

- A helyiségekben elektromos hősugárzót, főzőlapot, kávé- teafőzőt használni TILOS! 

Továbbá éghető folyadékot tárolni nem szabad. 

 

- A felszerelt tűzoltó készülékeket eltorlaszolni, helyükről eltávolítani szigorúan TILOS! 

 

- A helyiségekből az ott keletkező éghető hulladékot szükség szerint, de legalább naponta a 

munka befejezése után el kell távolítani. 

 

- A napi munka befejezése után meg kell győződni, hogy nem maradt-e vissza olyan 

körülmény, amely tüzet okozhat. 

 

- A helyiségek ajtainak kulcsait 1-1 példányban – a tűzvédelem érdekében – a portára 

azonosító jelzéssel ellátva kell leadni. 

 

- Ezen tárolóhelyeken a tűzvédelmi előírások betartásáért a területen dolgozók, illetve a 

helyiség tűzvédelmi feladattal megbízottjai a felelősök.  

 

 

2.2.9. Számítástechnikai géphálózat, szerver központ, gépterem 
 

 

- A közlekedési utakat, ki- és bejáratokat, a tűzoltó készülékeket még átmenetileg sem 

szabad eltorlaszolni. Ezen helyiségekben CO² (széndioxiddal oltó) tűzoltó készüléket kel 

kihelyezni.  

 

- A napi munka folyamán keletkezett éghető anyagot, hulladékot folyamatosan, de legalább 

a műszak végén el kell távolítani. Csak fedővel ellátott, nem éghető anyagú szeméttartó 

használható. 

 

- A napi munka befejezés után a gépeket áramtalanítani, illetve feszültség mentesíteni kell. 

A helyiségeket tűzvédelmi szempontból felül kell vizsgálni, és megszüntetni minden 

olyan szabálytalanságot, amely tüzet okozhat. 

 

- Az elektromos berendezések és az éghető anyagok között olyan távolságot kell 

megtartani, vagy olyan hőszigetelést kell alkalmazni, hogy az éghető anyag, gyújtási 

veszélyt ne jelentsen.  

 

- A számítástechnikai géptermek kulcsait 1-1 példányban – a tűzvédelem érdekében a 

portára azonosító jelzéssel kell leadni. 
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2.2.10. Sokszorosító és fénymásoló helyiségek: 

 

- A közlekedési utakat, ki- és bejáratokat, a tűzoltó készülékeket még átmenetileg sem 

szabad eltorlaszolni. 

 

- A napi munka folyamán keletkezett éghető anyagot, hulladékot folyamatosan, de legalább 

a műszak végén el kell távolítani, illetve a szeméttartó helyre kell szállítani. 

 

- E helyiségekben éghető folyadékok tárolása a legkisebb mennyiségben is TILOS! 

 

- A fénymásoló, sokszorosító helyiségekben illetéktelen személyek nem tartózkodhatnak. A 

helyiségek ajtait, ha ott emberek tartózkodnak, valamint a munkaidő végeztével zárni 

kell. 

 

- Ezen helyiségekben csak a napi folyamatos tevékenység szükséges anyagokat, eszközöket 

szabad tárolni. 

 

- A helyiség természetes szellőztetését a szabadba nyíló ablakok biztosítsák. 

 

- Elektromos árammal működtetett gépeket, eszközöket, berendezéseket a munka 

befejezése után áramtalanítani kell a csatlakozók kihúzásával, vagy a főkapcsoló 

lekapcsolásával. 

 

- A központi fűtésen kívül a helyiségben egyéb fűtőberendezés nem alkalmazható. 

 

- A gépek rendszeres tisztításáról folyamatosan gondoskodni kell, ez általában a napi 

portalanítási munkából áll. A gépek rendszeres és folyamatos karbantartásáról, külön 

megállapodás és szerződés alapján szakszerviz gondoskodik. Meghibásodott másoló- és 

sokszorosítógépeket azonnal áramtalanítani kell, javítását csak szakember végezheti. 

 

- A helyiségben a napi folyamatos tevékenységhez szükséges papírmennyiségen túl a 

felhasználásra kerülő papírmennyiséget a sokszorosító gépektől elkülönítve szabad tárolni. 

 

- Az elektromos berendezések, és az éghető anyag között olyan távolságot kell megtartani, 

vagy olyan hőszigetelést kell alkalmazni, hogy az éghető anyagra gyújtási veszélyt ne 

jelentsen. 

 

- A napi munka befejezése után meg kell győződni arról, hogy nem maradt-e vissza olyan 

körülmény, amely tüzet, vagy robbanást idézhet elő. 

 

- A sokszorosító és fénymásoló helyiségek ajtajának kulcsát 1 példányban – a tűzvédelem 

érdekében – azonosító jelzéssel a portára kell leadni. 
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2.2.11. Nővérszálló, medikus, és orvos szálló lakószobáira, szabadtereire vonatkozó  

előírások: 

 

- A lakószobákban nem szabad olyan tevékenységet folytatni, (pl. éghető folyadékkal ruháit 

tisztítani) amely tüzet, vagy robbanást okozhat. 

 

- szigorúan TILOS a lakószobákban rezsót, hősugárzót, grillsütőt, kávé- teafőzőt és vasalót 

használni. Ezek használata csak kizárólag a kijelölt helyen (pl. konyhákban) 

engedélyezett. 

 

- A melegítés és főzés céljára szolgáló berendezéseket, készülékeket, használat alatt 

felügyelet nélkül hagyni nem szabad. 

 

- Hibás berendezést, készüléket üzemeltetni szigorúan TILOS! A hiba elhárításával 

kizárólag megfelelő szakképzettséggel rendelkező személy bízható meg. 

 

- A szoba elhagyásakor a lámpát, hálózati rádiót, televíziót, stb. ki kell kapcsolni. Meg kell 

győződni arról, hogy nem maradt-e vissza olyan körülmény, amely tüzet okozhat. 

 

- A világító lámpatestekre, vezetékekre dekorációt, ruhaneműt, egyéb gyúlékony anyagot 

elhelyezni nem szabad. A fűtőtesteken történő ruhaszárítás szigorúan TILOS! 

 

- TILOS a szállók helyiségeiben szabálytalanul kiépített (magán) áramfelvételi helyek 

üzemeltetése. 

 

- A világító lámpákban a szabványtól eltérő fogyasztót használni TILOS, a 

mennyezetvilágításnál 60 W-os, az asztali és éjjeli lámpa világításánál maximum 40 W-os 

izzót szabad használni. 

 

- A szobákban a bútorokat, berendezési tárgyakat úgy kell elhelyezni, hogy tűz esetén azok 

a menekülést ne akadályozzák. 

 

- A szállók folyosóit és a lépcsőházakat eltorlaszolni, leszűkíteni még átmenetileg sem 

szabad. Az ott elhelyezett tűzoltó készülékeket és tűzoltó felszereléseket a helyükről 

eltávolítani, rendeltetésüktől eltérő célra használni nem szabad. 

 

- A szállók egész területére vonatkozóan TILOS bármilyen tűzveszélyes folyadék tárolása. 

(pl. üzemanyag) 

 

- A szállók udvarán elhelyezett építmények és berendezéseken kívül más építményt 

elhelyezni TILOS! TILOS az udvaron tüzet rakni, vagy nyílt lánggal járó 

tűzveszélyességet folytatni. (csak engedéllyel lehetséges) 
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2.2.12. Karbantartó műhelyek 

 
 
 

- A helyiségek bejáratainak közelében – hozzáférhető helyen – kell elhelyezni a tűzoltó 

készüléket. 

 

- A munkához szükséges faanyagot csak a folyamatos tevékenységhez elegendő 

mennyiségben, a zavartalan felhasználás biztosítás érdekében szabad a műhelyben tárolni. 

 

- A tevékenység végzéséhez szükséges festéket gyári csomagolásban maximum 5 kg 

mennyiségben, hígítót és ragasztót 5 liter mennyiségben, zárt fémszekrényben szabad 

tárolni, felhasználásuk során a helyiség természetes szellőztetéséről gondoskodni kell. 
 

- Éghető anyagot a központi fűtőberendezés vezetékének és fűtőtestének 30 cm-es körzetén 

belül elhelyezni nem szabad. 

 

- Villamos berendezésektől az éghető anyagot olyan távolságra kell elhelyezni, hogy azok 

üzemszerű vagy meghibásodás folytán bekövetkező túlmelegedése – esetleg ívhúzása – 

tüzet ne okozzon. 

 

- A fűrészgép és a gyalugép elektromos motorjáról, valamint a vezetékről, kapcsolókról a 

fűrészport – szükség szerint – de legalább hetente egy alkalommal le kell tisztítani.  

 

- A műhely területén keletkezett forgácsot, fűrészport – szükség szerint – de legalább 

naponta egyszer a műszak befejezése után a tároló helyre kell szállítani.  

 

- Elektromos árammal működtetett gépeket, eszközöket stb. a munka befejezése után 

feszültség mentesíteni kell a csatlakozó kihúzásával, vagy a főkapcsoló lekapcsolásával. 

 

- A napi munka befejezésekor a helyiségeket ellenőrizni kell és minden olyan hiányosságot 

meg kell szüntetni, amely tüzet okozhat. 

 

 

Lakatos, vízvezeték szerelő műhelyek:  
 

 

- A helyiségek bejáratainak közelében – hozzáférhető helyen – kell elhelyezni a tűzoltó 

készüléket.  

 

- A helyiségben csak a használatban lévő gázpalackokat szabad elhelyezni, feldőlés ellen 

bilincselve, vagy hegesztőkocsin kell tárolni. A gázpalackokat mechanikai sérülés és 

hőhatás ellen védett helyen kell tartani és használni, ahol még véletlenül sem válhatnak 

áramkör részévé. A műszak befejeztével a palackokat a palacktárolóba kell elhelyezni. 

 

- Hegesztés közben a hegesztő berendezés tömlőit olyan módon kell elhelyezni, hogy 

azokban a szétfröcskölő fém és salakrészecskék kárt ne tegyenek, a környezet védelméről 

is gondoskodni kell. 
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- A hegesztő munkahely alapterülete legalább 4 m², padlózata csúszásmentes és nem éghető 

anyagú, felülete egyenletes legyen. 

 

- A hegesztő berendezések időszakos biztonságtechnikai felülvizsgálatát az MSZ 63-5. 

szabvány szerint, szerelvényeit 3 havonként tömörségi szempontból ellenőrizni kell. Az 

ellenőrzés eredményét az erre szolgáló naplóban kell rögzíteni. 

 

- Csak gáztömör, hibátlan, sérülésmentes tömlőt szabad használni. Gumitömlő minőséges 

és vizsgálata a vonatkozó MSZ 3048-2-6 szabvány szerint történik. A felhasználható 

gumitömlő hossza legalább 5 m, de legfeljebb 30 m lehet. A gumitömlőt csak 

szalagbilinccsel szabad felerősíteni a tömlővégekre. 

 

- Oxigént tartalmazó gázpalackot olajos, zsíros kézzel megfogni, vagy ilyen anyaggal 

átitatott textíliával tisztítani nem szabad. 

 

- Horpadt, vagy sérülés nyomait viselő gázpalackokat üzemeltetni TILOS! 

 

- Megtöltött, de egy évet meghaladó idő óta meg nem nyitott, korrodált vagy 

berozsdásodott szelepű gázpalackot csak a gázpalackok töltésével foglalkozó vállalat 

szakemberével szabad megnyittatni. A gázpalack elzáró szerkezetén bármilyen javítást 

csak a töltőállomás szakemberei végezhetik.  

 

- A gázpalack elzáró szelepének hirtelen nyitása, vagy zárása TILOS! 

 

- A gázpalack szelepét minden használat után, illetve közvetlenül a kiürítés után le kell 

zárni. Az üres gázpalackra a záró anyát és szelepvédő sapkát fel kell csavarni. 

 

- Lefagyott vagy leragadt gázpalackot legfeljebb 40 ºC-os vízzel szabad kiolvasztani, nyílt 

lánggal melegíteni TILOS! 

 

- A hegesztés megkezdése előtt a berendezést – illetve felszerelést üzembiztonsági 

szempontból – minden esetben meg kell vizsgálni. 

 

- Az üzemelő hegesztő berendezést felügyelet nélkül hagyni TILOS! 

 

- Hegesztést csak érvényes tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező személy végezhet. 

 

- Gázpalackok kiürítését vagy a gázelvétel fokozását nyílt tűzzel, lánggal történő 

melegítéssel elősegíteni TILOS! 

 

- A hegesztő berendezést és a biztonsági szerelvényt időszakonként a biztonságos működés 

szempontjából ellenőrizni kell, és az ellenőrzés tényét írásban rögzíteni kell. Ennek 

gyakorisága, ha a gyártó ettől eltérően nem rendelkezik a következő: 
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 Részletes előírást 143/2004. (XII.22.GKM) rendelet mellékleteként megjelent 

Hegesztési Biztonsági Szabályzat tartalmazza. 

 

 

 

 

2.2.13. transzformátorház, aggregátorház:  

 

 

- Szabványok alkalmazása az élet-, vagyon és üzembiztonság érdekében mindenkire 

kötelező érvényű. (tervező, beruházó, kivitelező, használó) 

 

- Villamos berendezést csak szakképesített személy javíthat, ellenőrizhet az intézmény 

egész területére vonatkozóan.  

 

- Nagyfeszültségű helyiségbe munkavégzés céljából csak két fő léphet be! 

 

- Villamos készüléket, motort, transzformátort, szerelési anyagot, vezetéket, 

jelzőberendezést, a villamos berendezés különféle részeit, a rájuk vonatkozó szerelési 

utasítás megtartásával úgy kell elhelyezni és felszerelni, hogy üzemük, kezelésük, 

karbantartásuk, javításuk és a közelükben, a karbantartás, javítás és tartózkodás, illetve 

velük kapcsolatos – és a környezetükben folyó tevékenység – feltételezve az egyéb 

előírások megtartását és a berendezés szabályos működése – veszélytelen (a villamos ív, a 

tűz és a meg nem engedett melegedés ellen) legyen.  

 

Autogéntechnika Ívhegesztés 

Autogén felszerelés 
- Pisztoly, égő                 ¼ év 

- Gumitömlő                    ¼ év 

- Biztonsági szerelvény   ¼ év 

- Palack- vagy vezetéki 

nyomáscsökkentő           ¼ év 

Hegesztő- /vágópisztoly: 
- AWI – égő                      1 év 

- Plazmaégő (gépi)           1 év 

- Plazmaégő (kézi)            ½ év 

Autogén gázellátó rendszer: 
- Palacktelep, palackköteg 

  készülékei                     1 év 

- Acetilénfejlesztő            1 év 

Áramforrások: 
- Dinamó                           2 év 

- Transzformátor               1 év 

- Egyenirányító                  1 év 

- Plazma áramforrás          ½ év 

Ellátó vezetékek: 
- Ellátó vezetékek  

  tömörségi vizsgálata      1 év 

- Ellátó vezetékek  

  szerkezeti vizsgálata      3 év 

Áramelosztó rendszerek: 
- Kiépített (telepített) 

  hegesztő-áram  

  visszavezető (test) 

  rendszer                          1 év 

- Többmunkahelyes 

  hegesztőgép  

  hegesztőáram elosztó 

  rendszere                        1 év 
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- Fenti helyiségekben a közlekedő utakat állandóan szabadon kell hagyni. Eltorlaszolni még 

átmenetileg sem szabad. 

 

- Villamos műhelybe 1 db „A”, „B”, „C” porral oltó készüléket kell kihelyezni. 

 

-     Transzformátorházba 1 db CO² (széndioxid töltetű) tűzoltó készüléket kell kihelyezni 

 

2.2.14. Raktárak: 

 

Ezen területen hősugárzót használni szigorúan TILOS! 

 

- A raktár területén keletkező tüzek oltására jól látható, könnyen hozzáférhető helyen porral 

oltó tűzoltó készüléket kell készenlétben tartani. 

 

- Az éghető folyadéktároló raktári egységeknél (olaj és festékraktár) ¼ m³ száraz homokot 

és szórólapátot kell biztosítani. 

 

- A tárolásra szolgáló állványok, tárolási egységek közötti közlekedési utakat eltorlaszolni 

vagy leszűkíteni még átmenetileg sem szabad, kivéve árumozgatás. 

 

- A villamos berendezésektől az éghető anyagokat olyan távolságra kell elhelyezni, hogy a 

berendezések üzemszerű, vagy meghibásodás folytán bekövetkező túlmelegedése – 

esetleg ívhúzás – tüzet ne okozzon.  

 

- Öngyulladásra hajlamos anyagot egyéb éghető anyaggal nem szabad együtt tárolni. 

 

- Az éghető anyagú födém, tetőszerkezet és a raktározott éghető anyag között legalább 1 m 

tűztávolságot kell biztosítani.  

 

- A festék- és olajtárolónál az anyagok megnevezését, lobbanáspontját és tűzveszélyességi 

fokozatát fel kell tüntetni. A tűzveszélyre, nyílt láng és dohányzás tilalmára figyelmeztető, 

illetve tiltó táblát kell a bejáratnál elhelyezni. 

 

- A tevékenység során keletkezett hulladékot folyamatosan, de legalább műszakonként a 

munka befejezése után az erre szolgáló hulladéktároló helyre kell szállítani. 

 

- A napi munka befejezésekor a helyiségeket ellenőrizni kell, és meg kell szüntetni minden 

olyan hiányosságot, amely tüzet okozhat. 

 

 

Göngyöleg- és selejtanyag raktár, textilraktár és bútorraktár 

 

- A raktárak bejáratának közelében – hozzáférhető helyen – kell elhelyezni az 1-1 db porral 

oltó tűzoltó készüléket. 
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- A tárolt anyagokat csoportosítva, tárolási egységeket kialakítva kell elhelyezni. Az egyes 

csoportok között hossz- és keresztirányú közlekedési utakat kell hagyni, ezeket állandóan 

szabadon kell tartani. 

 

- Villamos berendezésektől az éghető anyagokat olyan távolságra kell elhelyezni, hogy 

azok üzemszerű, vagy meghibásodás folytán bekövetkező túlmelegedése tüzet ne 

okozzon. 

 

 

 

 

Gázpalacktárolók: 

 

 

 

Oxigénpalack tároló: 

 

 

- A tárolóban a gázpalackokon kívül egyéb anyag nem tárolható. 

 

- A bejáratnál jól láthatóan és hozzáférhető helyen kell elhelyezni a porral oltó kézi tűzoltó 

készüléket. 

 

- A gázpalackokat – amennyiben magasságuk az átmérő négyszeresét meghaladja – eldőlés 

ellen bilincseléssel rögzíteni kell. 

 

- A gázpalackokat – a kiürülteket is – csal elzárt állapotban és felcsavart szelepvédő 

sapkával szabad tárolni. 

 

- A kiürült palackokat „üres” krétafelírással, vagy ráakasztott szövegtáblával megjelölve, s 

a töltött palackoktól elkülönítve kell tárolni.  

 

- A különböző gázokat tartalmazó gázpalackokat egymástól elkülönítve kell tárolni. 

 

- A gázpalackokat szeleppel felfelé, függőleges helyzetben kell tárolni, vízszintesen még 

ideiglenesen sem tárolhatók. 

 

- Gázpalackok kezelésével, tárolásával, szállításával csak olyan személyt lehet megbízni, 

aki érvényes gázpalackkezelői szakvizsgával rendelkezik.  

 

- Gázpalackokat mechanikai sérüléstől, sugárzó hőtől, a nap hőhatásától védeni kell. 

 

- Áramszünet esetén csak elemlámpával történhet világítás. 
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2.2.15. Veszélyes anyagok, hulladékok tárolója, szállítása 

 

Veszélyes anyagok, hulladékok intézményen belüli gyűjtését, tárolását a Környezetvédelmi 

Utasítás határozza meg. Tárolás során figyelembe kell venni az anyagok, hulladékok 

tűzveszélyességi jellemzőit. 

Tárolóhelyen 1 db 6 kg-os „A”, „B”, „C” porral oltó tűzoltó készüléket kell biztosítani. 

A szállításról rendszeresen gondoskodni kell.  

 

 

2.2.16. Kazánház, gázfogadó állomás 
 

3.14.1. Gázkazánház 

 

 

- Tüzelőberendezést csak a gyártó, illetve a forgalmazó által kiadott használati utasításban 

foglaltak szerint szabad üzemeltetni. 

 

- A kazánházban, annak kazánterében és kapcsoló helyiségében 1-1 db minimum 12 kg-os 

tűzoltó készülékeket kell elhelyezni a kazánház területén, lehetőleg a bajáratok közelében 

és hozzáférhető helyen, melyet eltorlaszolni nem szabad. 

 

- A kezelőhelyiségben jól láthatóan ki kell függeszteni az üzemeltetett berendezések 

kezelési utasítását. A kezelési utasításnak tartalmaznia kell az üzembe helyezés, üzem 

alatti ellenőrzés, üzemzavar, gázszivárgás és gáztűz vagy egyéb tűz esetén megkövetelt 

tennivalókat. 

 

- Gáztüzet lehetőleg a záró szerelvények elzárásával kell megszüntetni. Eloltani csak akkor 

szabad, ha gázömlés az oltás után rögtön megszüntethető. 

 

- Gáznyomás alatti szerelvények szétszerelése, vezeték megbontása TILOS! 

 

- Minden begyújtás, vagy újragyújtás előtt a tüzelőberendezés belső terét alaposan ki kell 

szellőztetni. 

 

- Gázkazánok felügyeletét a GOMBSZ és a KBSZ előírásai szerint kell biztosítani. 

 

- A gázkazánokat évente egy alkalommal felül kell vizsgáltatni, melyet csak szakvállalat 

végezhet. 

 

- Kazánházban gépjármű tárolása TILOS! (motorkerékpár, autó) 

 

- A vegyes tüzelésű kazánok 2 m-es körzetén belül tüzelőanyagot tárolni nem szabad. A 

kiszedett salakot lehűtött állapotban szabad a tárolóhelyre szállítani. 

 

- A szilárdanyag tüzelésű kazánt és a nyomás alatt lévő berendezéseket a szabványban 

előírt időközönként az üzembe helyezéssel azonos feltételek mellett nyomáspróba alá kell 

vonni. Az erről készült jegyzőkönyv megőrzendő. 
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- A gázvezeték csövek elzáró szelepeit jól láthatóan hovatartozásuk szerint felirattal kell 

ellátni. 

 

- A kazánok biztonsági szelepeit beékelni, vagy más formában rögzíteni, súlyszelepeket 

tovább súlyozni – túlterhelni – TILOS! A kazánt csak hatóságilag engedélyezett nyomás 

alatt szabad üzemeltetni. A vízszintmutatót állandóan megfigyelés alatt kell tartani a 

robbanás vagy a meghibásodás elkerülése végett. 

 

- Tűzveszélyes anyagot, folyadékot a kazánházba bevinni TILOS! 

 

- Meghibásodott kazán üzemeltetése szigorúan TILOS! 

 

- A kazánok felügyelet nélküli üzemeltetése TILOS! 

 

- Gáz-, olajtüzelésű berendezéseket csak szakképzett, tűzvédelmi szakvizsgával rendelkező 

személy kezelhet. A kazánházban az oda beosztott dolgozón kívül más személyek nem 

tartózkodhatnak, illetve ellenőrzési joggal felruházott személy léphet be.  

 

- Munkaidő befejeztével a mindenkori szolgálatot ellátó főtű ellenőrizni és megszüntetni 

köteles minden olyan szabálytalanságot, amely tüzet okozhat. 

 

 

Földgázfogadó állomás:  

 

 

- A helyiség közvetlen bejárati ajtaja mellett – kívülről – kell elhelyezni a porral oltó kézi 

tűzoltó készüléket. 

 

- A szelepek rendeltetését, valamint nyitó- és záró irányát fel kell tüntetni. 

 

- A nyomásszabályozó és fogadó területén csak melegvizes távfűtés alkalmazható. 

 

- A nyomásszabályozó természetes szellőzését biztosító nyílásokat eltakarni, lefedni 

TILOS! 

 

- A szabályzóban csak robbanásbiztos villamos szerelvények alkalmazhatók. Elektromos 

hiba esetén azonnal áramtalanítani kell. 

 

- TILOS gáznyomás alatti szerelvények szétszerelése, vezetékek megbontása. 

 

- TILOS tömítetlen szabályozó egység üzemeltetése. 

 

- A nyomásszabályozót folyamatosan ellenőrzés alatt kell tartani, melyet az ott elhelyezett 

naplóban rögzíteni kell. 
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- Az ellenőrzés, üzemeltetés alatt tapasztalt gázszivárgás helyének feltárására szappanos 

oldatot kell használni. 

 

- A szabályzó területén csak olyan ruha, lábbeli és eszköz használható, mely gyújtási 

veszélyt nem jelent.  

 

- Munkát, javítást végzők létszáma 2 főnél kevesebb nem lehet. 

 

- A helyiségben ki kell függeszteni a berendezés működési vázlatát, az ide vonatkozó 

tűzvédelmi, kezelési és karbantartási utasításokat. Épületre, vagy kerítésre mind négy 

irányból ki kell függeszteni a telephelyre vonatkozó tilalmi táblát. 

 

 

2.2.17. Teakonyhák 

 

- A gáz és elektromos berendezéseket csak a kezelési, használati utasításnak megfelelően 

szabad üzemeltetni. Az utasítást a készülék mellé ki kell függeszteni. 

 

- A konyhában az elektromos berendezéseket a vonatkozó szabvány előírásai szerint kell 

létesíteni, üzemeltetni. 

 

- A hibás készüléket azonnal üzemen kívül kell helyezni, hibás készüléket használni 

TILOS! 
 

- A fűtőtestek 30 cm-es körzetén belül éghető anyagot elhelyezni nem szabad.  

 

- Munka végeztével az összegyűlt éghető hulladékot a kijelölt tárolóhelyre kell szállítani. 

 

- A kijelölt közlekedési utakat eltorlaszolni, vagy leszűkíteni még átmenetileg sem szabad. 

 

- A napi munka befejezése után ellenőrizni kell a területet, hogy nem maradt-e vissza olyan 

körülmény, amely tüzet okozhat. Az elektromos berendezéseket – kivétel hűtők – 

feszültség mentesíteni kell.  

 

 

 

2.2.18. Távbeszélő alközpontok: 

 

- A központ és a gépterem bejáratánál – hozzáférhető helyen – kell elhelyezni a kézi tűzoltó 

készüléket, megy az elektromos tüzek oltására is alkalmas. 

 

- A távbeszélő alközpont területére a kezelő személyzetén kívül idegen személynek belépni, 

és ott tartózkodni TILOS! 

 

- A kapcsolóteremben és a gépteremben tűzveszélyes anyagot, folyadékot, hulladékot 

elhelyezni, tárolni TILOS! 
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- Így ebbe a helyiségben gyújtóeszközt még bevinni is TILOS! 

 

- A kezelőnek ismernie kell a tűzjelzés módját, valamint a Tűzriadó Tervben foglalt feladatait, 

továbbá a bombariadó esetén követendő tennivalókat. 

 

 

2.2.19. Kertészet: 

 

 

- A növényvédő szereket gyári csomagolásban, anyagnemenként csoportosítva zárható 

fémszekrényben szabad tárolni, legfeljebb 20 liter mennyiségben. 

 

- Éghető hulladék – faanyagok – tárolását raktárban, azt körbejárhatóan, a kerítéstől 1 m 

távolságban szabad végezni. 

 

- A szabadtéri égetést csak külön jegyzői engedély, valamint az illetékes tűzoltóság 

értesítése alapján környezetvédelmi szabályoknak megfelelően szabad elkezdeni és a 

tűzvédelmi szabályok betartása szigorúan kötelező. Az égetés megkezdése előtt 

alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzéséhez szükséges dokumentumot kell 

kitölteni. 

 

- A szabadtéri égetésre vonatkozóan minden kertészeti dolgozónak tűzvédelmi szakvizsgát 

kell tenniük, melyről munkahelyi vezetője gondoskodik. 

 

- A munka befejezése után ellenőrizni kell a területet, hogy nem maradt-e vissza olyan 

körülmény, amely tüzet okozhat.  

 

 

A szeméttároló környéke: 

 

Különösen az ömlesztett tárolás miatt, fokozott gondot kell fordítani, hogy oda illetéktelen 

személyek ne juthassanak el, illetve égő cigaretta csikket ne dobhassanak el.  

 

 

Szeméttároló – konténer:  

 

- Tárolóban a hulladék elhelyezése konténerben történik. TILOS a konténerbe égő, vagy 

tüzet okozó anyagot tenni. A megtelt konténer elszállításáról gondoskodni kell, környezet 

rendjéről, tisztántartásáról folyamatosan gondoskodni kell. Konténer tartalmának 

meggyújtása TILOS! A tároló mellett 0.5 m³ homokot és 1 lapátot kell biztosítani. 

 

Tűzivíz tároló és kút: 

 

- A víztározó vizét tűz oltásán kívül más célra használni tilos! 
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2.2.20. Szabadterek: 

 

- Az intézmény területén csak a kijelölt területen szabad parkolni. Tűzoltási felvonulási 

útvonalat, területe gépjárműtárolásra – parkolásra – használni TILOS!  

 

- Szabadtereken az éghető hulladékok, kerti nyesedékek, fűkaszálékok, stb. gyűjtésére, 

tárolására fokozott gondot kell fordítani, és a lehető legrövidebb időn belül annak 

elszállításáról gondoskodni kell.  

 

- A kórház udvarán meglévő építményeken és berendezéseken kívül új építményt csak 

szakhatóságokkal történt előzetes egyeztetések után, az ide vonatkozó létesítési engedély 

birtokában lehetséges kialakítani. 

 

- Szabadtéren található cseppfolyós oxigén tartály 6 m-es körzetében gépjárművel parkolni 

szigorúan TILOS! 

 

Az intézmény szabadterein, az építményeken kívül elhelyezett tárolók: 

     

 

2.2.21. Padlástér: 

 

- A padlástér ajtaját állandóan zárt állapotban kell tartani, éghető anyagot tárolni TILOS! 

A padlástér ajtajának kulcsát azonosító jelzéssel a portár kell helyezni, hogy könnyen 

hozzáférhető legyen. (pl. liftszerelők, tetőfedők, stb.) 

 

- A tetőtereken, padlásterekben a napozás szigorúan TILOS!  

 

- A padlástereket tárolásra használni szigorúan tilos! 

 

 

 

 

2.2.22. Pincék, alagsorok: 

 

- A pincékben csak zárt elektromos világítás alkalmazható. 

 

- Ezekben a helyiségekben tűzveszélyes anyagokat, tűzveszélyes folyadékokat, valamint 

gázt tárolni szigorúan TILOS! 

 

- A pincék, alagsorok utcára, udvarra néző ablakait, szellőző nyílásait huzalhálóval kell 

ellátni. A szellőző nyílások, ablakok alatt éghető anyagot tárolni TILOS! 
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2.2.23. Kijáratok – vészkijáratok, személyfelvonók: 

 

- Az intézmény területén a kijáratokat, lépcsőházakat, és a menekülési útvonalakat 

eltorlaszolni, leszűkíteni még átmenetileg sem szabad a biztonságos menekülés érdekében. 

 

- Menekülés céljából 3 füstmentes lépcsőház vehető igénybe. 

 

- Tűz esetén a liftek használata: 

3 biztonsági lift használható (tűzoltó kulcsok a portán, és a tűzoltóságon elhelyezve) 

 

Tűz esetén 2 lift használata szigorúan tilos! (Tűz esetén történő használatát tiltó 

felírat el van helyezve.) 

Ezek: a rendelőintézetben lévő lift, valamint a külső teherszállító lift. 

 

- Felvonóban éghető folyadékok, továbbá savak, lúgok és maró anyagok szállítása 

legfeljebb 20 liter mennyiségben és legalább 1 személy kíséretében, meghatározott 

edényekben engedélyezett. Kiürített, de ki nem tisztított edényekre, a megtöltött edényre 

vonatkozó előírások érvényesek. 

 

 

2.2.24. Autocláv – Központi sterilizáló, hőlég plazma: 

 

- A helyiséget csak a használatbavételi engedélyben megállapított rendelkezésnek 

megfelelően szabad használni. 

 

- Tűzveszélyes folyadékot nyitott edényben tárolni tilos.  

 

- A berendezést csak szakképzett dolgozó javíthatja. Hibás géppel dolgozni nem szabad. 

 

- A sterilizálásra használatos gázpatronokat csak a napi szükségletnek megfelelő 

mennyiségben szabad tárolni sérült, horpadt palackot tilos használni. A kiürült palackokat 

a napi munka befejeztével a gyűjtőhelyre el kell szállítani. 

 

- A sterilizálóban a megfelelő szellőztetést és elszívást folyamatosan biztosítani kell. 

 

- A munka befejezése után a készülékeket áramtalanítani, üzemen kívül kell helyezni. 

 

- Minden dolgozó felelős ellenőrizni és megszüntetni minden olyan szabálytalanságot, 

amely tüzet és robbanást okozhat.  

 

- Fűtőtesteken elektromos készülékeken vagy annak közelében éghető, gyúlékony anyagot 

tárolni TILOS! 

 

- Helyiségben a közlekedő utakat, elektromos kapcsolók, tűzvédelmi eszközök akadálytalan 

hozzáférhetőségét mindenkor biztosítani kell. 
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- Helyiség lezárt ajtóinak kulcsának 1 példányát szabályosan felcímkézve el kell helyezni a 

portán. 

 

- Tűzvédelmi eszközöket helyükről eltávolítani, más célra (pl. ajtó kitámasztása) használni 

TILOS! 

 

III. Tűzvédelmi használati szabályok, előírások 
 

3.1. Tűzveszélyes tevékenység: 

 

- Tűzveszélyes tevékenységet tilos végezni olyan helyen, ahol az tüzet vagy robbanást 

okozhat mindaddig, amíg a tűz vagy robbanásveszély el nem hárították. 

 

- Állandó jellegű tűzveszélyes tevékenységet csak a tűzvédelmi követelményeknek 

megfelelően, erre a célra kijelölt helyen szabad végezni.  

 

- Tűzveszélyes tevékenységnek minősül az ív és lánghegesztés, nyílt láng használatával járó 

melegítés, tűzrakás, égetés stb. 

 

- A kijelölt helyiségekben, ahol tűzveszélyes tevékenység folyik, azzal egyidejűleg 

tűzveszélyes folyadékot tisztítás, vagy egyéb célra felhasználni TILOS! 

 

- Jogszabályban meghatározott tűzveszélyes tevékenységet csak érvényes tűzvédelmi 

szakvizsgával rendelkező, egyéb tűzveszélyes tevékenységet a tűzvédelmi szabályokra, 

előírásokra kioktatott személy végezhet. A tevékenység végzése előtt a szükséges 

szakképesítés és tűzvédelmi szakvizsga együttes meglétét kell ellenőrizni (pl. hegesztési 

tevékenységnél). 

 

- A tevékenység csak hibátlan berendezéssel végezhető. 

 

- Egyéb tűzveszélyes tevékenységet pedig csak olyan dolgozó végezhet, akit a 

munkavégzéssel kapcsolatos tűzvédelmi szabályokra, előírásokra kioktattak.  

 

- Tűzveszélyes környezetben végzett tűzveszélyes tevékenység esetén annak teljes ideje 

alatt felügyeletet kell biztosítani. 

 

- Tűzveszélyes munka befejezése után meg kell győződni arról, hogy nem áll-e fent olyan 

feltétel a tevékenység végzésének helyszínén, annak környezetében és szükség esetén meg 

kell szüntetni azokat a körülményeket, amelyek tűz keletkezését okozhatják. 

 

- Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet előzetesen írásban meghatározott feltételek 

alapján szabad végezni. (SZ. 1 sz. melléklet szerint) 
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IV. 

 

Alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység végzéséhez szükséges feltételek 
 

 A Intézmény területén alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet az Üzemviteli 

egységgel (1. sz. melléklet) minden esetben ellenjegyeztetni kell, kiadására az Üzemviteli 

egység vezetője jogosult, illetve helyettese. 

 A munkavállalók testi épsége, valamint az Intézmény tulajdonának tűztől való 

megvédése érdekében alkalomszerű tűzveszélyes tevékenységet (hegesztés, lángvágás, 

forrasztás stb.) a következő előírások betartásával lehet végezni: 

 A tűzveszélyes munkálatok megkezdése előtt az engedélyt kiadó - 

amennyiben szükséges - konzultál (a szolgáltatóval), aki köteles az 

engedélyt kiadónak a betartandó tűzvédelmi előírásokat elmondani. (A 

konzultációra telefonon is sor kerülhet).  

 Az engedélyt kiadónak a tűzveszélyes munkálatok megkezdése előtt 

ellenőrizni kell a munkaterületet tűzvédelmi szempontból, és meg kell 

határozni a betartandó - a helyi sajátosságoknak megfelelő - tűzvédelmi 

előírásokat. 

 Hegesztésnél minden esetben állandó, egyéb tűzveszélyes munkánál 

pedig a helyi körülményektől függően állandó, vagy időszakos 

felügyeletről kell gondoskodni. 

 A felügyeletet az engedély kiadója által megbízott személy látja el. 

 Az engedélyt két példányban kell állítani. Az egyik példányt a 

munkavégzőnek, a másik példányt az üzemviteli egységnek kell átadni, 

ahol 1 évig megőrzik. 

 A tűzveszélyes tevékenységhez a munkát elrendelő az ott keletkezhető 

tűz oltására alkalmas tűzoltó felszerelést, készüléket köteles biztosítani.  

 A tevékenység befejezése után a munkát végző (felügyeletet ellátó) a 

helyszínt köteles átvizsgálni és megszüntetni minden olyan körülményt, 

ami tüzet okozhat. 

 A munkahelyet a tűzveszélyes tevékenység megkezdése előtt meg kell 

tisztítani az éghető anyagoktól, hulladékoktól. 

 A hegesztés helyétől az éghető anyagokat legalább 5 méter távolságra 

kell elhelyezni, s célszerű letakarni nem éghető anyagú takaróval. 

 Ha a hegesztést éghető padozatú helyiségben végzik, úgy a padozatot 

legalább 5 méteres körzetben vízzel fel kell locsolni. 

 Ha a hegesztés falon átmenő szerelvényen történik, vagy a közelben 

faláttörés van, meg kell vizsgálni a szomszédos helyiséget is. 

 Nyílt lánggal járó tűzveszélyes tevékenységet csak olyan személy 

végezhet, akinek van az adott tevékenységhez szükséges 

szakképesítése és érvényes tűzvédelmi szakvizsgával is rendelkezik. 

 

- A külső szervezet vagy személy által végzett tűzveszélyes tevékenység feltételeit az 

Üzemviteli egység vezetővel egyeztetni kell, aki ezt szükség szerint – a helyi 

sajátosságoknak megfelelő – tűzvédelmi előírásokkal köteles kiegészíteni. 
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- Szabadban tüzet gyújtani, tüzelőberendezést használni csak úgy szabad, hogy az a 

környezetére tűz- vagy robbanásveszélyt ne jelenthessen. 

Szabadban a tüzet, az üzemeltetett tüzelőberendezést felügyelet nélkül hagyni nem 

szabad. Veszély esetén, vagy ha arra szükség nincs, a tüzet azonnal el kell oltani.  

Ezen helyszínen olyan eszközöket, felszereléseket (pl. csapra szerelt öntözőtömlő) kell 

készenlétben tartani, amelyekkel a tűz terjedése megakadályozható, illetve a tűz eloltható.  

 

- A szabadban történő égetést (faág, nyesedék, széna, stb.) végezni TILOS! Ez mind 

környezetvédelmi, mind tűzvédelmi, mind balesetvédelmi okok miatt sem engedélyezett.  

 

- Az alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység engedély kiadására jogosultak, ellenjegyzők:  

 

- műszaki osztályvezető 

- műszaki osztályvezető-helyettes 

 

 

Az engedély kiadása maximum 24 órára adható ki. Ha a tevékenység ismétlődik, az 

engedélyezést ismételni kell.  

 

 

V. 

 

A tűzvédelmi oktatással kapcsolatos feladatok és a munkavállalókra vonatkozó 

tűzvédelmi képesítési követelmények 

 

5.1 A munkavállalók tűzvédelmi oktatása 
 

 A munkáltató feladata gondoskodni arról, hogy. minden munkavállaló 

már foglalkoztatásának megkezdése előtt megismerje, elsajátítsa és alkalmazni tudja 

munkakörével, tevékenységével kapcsolatos tűzvédelmi ismereteket, tűz esetén végzendő 

feladatokat.  

 Az a munkavállaló, aki a tevékenységéhez szükséges tűzvédelmi 

ismeretekkel nem rendelkezik, tűzvédelmi oktatást nem kapott, a szükséges ismertek 

megszerzéséig az adott tevékenységgel nem foglalkoztatható. Az oktatás elméleti és 

gyakorlati részből áll.  

 Az oktatást és annak dokumentálását a Szentes János Péter Ev. tartja. 

 

Új felvételes munkavállaló oktatása 

 

Az oktatás tekintetében újrafelvételesnek kell tekinteni azokat a munkavállalókat, akik:  

 a ténylegesen munkába lépő munkavállalókat, 

 hat hónapnál hosszabb távollét után lépnek ismét munkába, 

 tűzvédelmi ismeret hiánya miatt a munkától eltiltást kaptak, 

 az Intézmény területén belül munkahelyet vagy munkakört változtattak, 

 munkahelyén tűzvédelmi szempontból jelentős technológiai változás történt, 

 részére azt a tűzvédelmi hatóság vagy az ügyvezető elrendelte. 
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 eü. szakiskolák, szakközépiskolák hallgatói, medikusok szakmai gyakorlat 

megkezdése előtt; valamint Bt., Kft. által küldött szakmai gyakorlat megszerzése 

céljából érkezők. 

- Az idegen vállalat dolgozói, ha tartózkodásuk 14 napnál hosszabb időt vesz igénybe. Erre 

vonatkozó kötelezettségére az idegen vállalat, vagy vállalkozó figyelmét fel kell hívni, 

munkatársainak alapoktatását meg kell tartania.  
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A/ Elméleti oktatás 

 

Az elméleti oktatásnak a következőkre kell kiterjednie: 

 A Tűzvédelmi Szabályzat, Vészhelyzeti Terv megismertetésére, 

 a munkahely és munkafolyamat tűzveszélyességére, 

 helyiséghasználati szabályokra, 

 a tűz esetén követendő magatartásra, a tűzjelzéssel, riasztással, mentéssel, 

tűzoltással kapcsolatos feladatokra, 

 a tűzoltó készülékek feltalálási helyére, - eszközök használatára, kezelésére, 

 a dohányzási tilalomra, 

 a tűzvédelmi jogszabály, illetve előírás megszegésének jogkövetkezményeire. 

 

B/ Gyakorlati oktatás 
 

 a tűz- és robbanásveszély lehetséges okaira, azok megelőzését biztosító 

intézkedésekre,  

 a tűzjelzés lehetőségeire, a riasztás jelére, a tűzoltó készülékek elhelyezésének 

helyére, azok kezelésének módjára, 

 a kijárat, vészkijárat helyére, a menekülési út és a kiürítési lehetőség 

biztosítására, 

 tűz esetén az ember- és anyagmentésre vonatkozó előírásokra, 

 a villamos berendezések használatából eredő tűzveszélyre, működésük 

szabályaira, 

 villamos főkapcsolók elhelyezkedésére, 

 közművek elzáró szerkezeteinek elhelyezkedésére. 

 

C/. Ismétlődő oktatás 

 

 Valamennyi munkavállalót a munkahely vagy a tevékenység tűzveszélyességétől 

függően évente ismétlődő tűzvédelmi oktatásban kell részesíteni. 

 Az oktatás koordinálását, dokumentálását a Szentes János Péter Ev. végzi. 

 

 

5.2 A munkavállalók tűzvédelmi képesítési követelményei 

 

Az Intézménynál a 27/2009. (X. 29.) ÖM. rendeletben előírt tűzvédelmi szakvizsgára az 

alábbi munkakörökben foglalkoztatott munkavállalók kötelezettek: 
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A tűzvédelmi szakvizsgához kötött foglalkozási ágak és munkakörök 

1. Hegesztők és az építőipari tevékenység során nyílt lánggal járó munkát végzők. 

2. Az „A” és „B” tűzveszélyességi osztályba sorolt anyagoknak bármely időpontban 300 kg 

tömegmennyiséget meghaladó mennyiségű tárolását vagy 100 kg tömegmennyiséget 

meghaladó mennyiségű ipari és szolgáltatás körébe tartozó feldolgozását, technológiai 

felhasználását végzők. 

3. Propán-bután gáz lefejtését, töltését, kiszolgálását végzők, továbbá azon propán-bután 

gáz üzemű targoncák kezelői, akik a targonca üzemanyag palackjának (tartályának) cseréjét is 

végzik. 

4. Üzemanyagtöltő-állomások üzemviteli dolgozói. 

5. Tűzoltó-vízforrások felülvizsgálatát végzők. 

6. Pirotechnikai szakbolti eladó, raktárkezelő, terméküzemeltető, anyag- és termékgyártás-

vezető, kivétel a csak I. kategóriájú (játékos) pirotechnikai termékek kereskedését folytatók. 

7. Tűzoltó készülékek karbantartását végzők. 

8. Beépített tűzjelző berendezések szerelését, telepítését, felülvizsgálatát, javítását és 

karbantartását végzők. 

9. Beépített tűzoltó berendezések szerelését, telepítését, felülvizsgálatát, javítását és 

karbantartását végzők. 

10. Beépített tűzjelző berendezéseket tervezők, valamint a kivitelezésért felelős, műszaki 

vezetők. 

11. Beépített tűzoltó berendezéseket tervezők, valamint a kivitelezésért felelős, műszaki 

vezetők. 

 

 

A fentiekben felsorolt feladatokat ellátó munkavállalók közvetlen irányítását végző 

személyeknek is rendelkezniük kell érvényes tűzvédelmi szakvizsgával. 

 

VI. 

 

A munkavállalóknak a tűzjelzéssel, tűzoltással, műszaki mentéssel kapcsolatos 

feladatai 
 

6.1 Tűzjelzés, riasztás 

 

a) A létesítmény területén tüzet észlelő személy köteles a rendelkezésre álló eszközzel, 

telefonon vagy személyesen haladéktalanul értesíteni a Intézmény portaszolgálatát és a  

biztonságtechnikai vezetőjét. . 

 

b) Minden tűzesetet be kell jelenteni a Tűzoltóság felé a (ha eloltották, akkor is) 

 

105-ös telefonszámon. 

  

A riasztásnak tartalmazni kell: 
a tűzeset pontos helyét (helység, utca, házszám stb.), 
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életveszély van-e? 

mi ég, mi van veszélyben, 

milyen a tűz terjedelme? (kis, nagy), 

a bejelentő személy nevét, telefonszámát. 

 

 Értesíteni kell: 

 

Portaszolgálat: 440-es mellék 

 

 

A dolgozók riasztása: az észlelőnek, 

- Hangos kiáltással „Tűz van!” 

- Kézi tűzjelző benyomásával kell jelezni a tüzet az épületekben tartózkodók 

felé. 

 

6.2 Tűzoltási és műszaki mentés feladatok 

 

Tűzoltási feladatnak tekinthető a veszélyeztetett személyek mentése, a tűz terjedésének 

megakadályozása, az anyagi javak védelmére, a tűz eloltása és a szükséges biztonsági 

intézkedések megtétele. 

 

A tűzoltásban, műszaki mentésben életkor, egészségi és fizikai állapot alapján várható el a 

személyes részvétel, illetőleg ezek figyelembe vételével a tűzoltás vezetője közreműködésre 

kötelezheti a magánszemélyt, a munkavállalót. 

 

A tűzoltás, műszaki mentés legfontosabb feladatai 

 

a./ az esemény jelzése a tűzoltóságnak; 

 

A munkahely vezetője győződjön meg arról, hogy a tűzjelzés megtörtént-e, ha nem, akkor 

intézkedjék a jelzésről. A munkavállalók bevonásával a rendelkezésre álló tűzoltó 

eszközökkel kezdje meg és irányítsa az oltást. (személyek mentése, a még nem égő anyagok 

eltávolítása, stb.) 

 

b./ értesítés, riasztás; 

 

 irányításban résztvevők – vezetők, 

 a védelemben szakfeladatot ellátók (tűzvédelmi szervezet, műszaki szervezet, 

munkavédelem és környezetvédelem, stb.) 

 munkavállalók. 

 az intézmény területén tartózkodó személyek, látogatók, stb. 

 

c./ a beavatkozás irányítása; 

 

 a tűzoltás előkészítése során az esemény helyszínén a kialakult helyzet felmérése (a 

tűz helye, terjedési iránya, az élet, testi épség, az anyagi javak veszélyeztetettsége), 

 tűzoltási, műszaki mentési feladatok meghatározása, 
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 biztonsági intézkedések a személyek, anyagi javak védelmére, 

intézkedés a tűzoltósági erők és eszközök fogadásához, beavatkozásához szükséges 

feltételek biztosítására (a létesítményi bejáratok, tűzcsapok megközelíthetősége 

 

d./ a munkavállalók feladatai; 

 

 a munkavégzés helyén a munkakörükkel összefüggően (pl. raktáros, laboráns, ápoló, 

karbantartó, stb.) a tűzoltási eszközök, felszerelések használata, 

 műszaki készenlét (biztonsági berendezések, energia ellátás, technológia leállítása) 

 

A tűzjelzés elhangzása után minden munkavállaló köteles: 

 

 az általa használt villamos berendezéseket áramtalanítani, 

 a helyiségekben tartózkodókat, illetve arra rászorultakat a menekülésben segíteni,  

 

 

e./ az esemény felszámolásában résztvevő szervezetek tájékoztatása a veszélyhelyzetről és a 

tett intézkedésekről, a továbbiakban a tűzoltás vezetőjének utasítás szerint kell eljárni; 

 

f./ a rendfenntartás biztosítása; 

 

g./ a felszámolás utáni teendők; 

 

 

A létesítmény minden munkavállalója köteles öntevékenyen, késedelem nélkül intézkedni a 

tűzveszély elhárításában és a tűz oltásában. 

- A tűz oltását csak a veszélyeztetett épület teljes kiürítését követően lehet megkezdeni,  

- az adott tűz oltására legalkalmasabb eszközzel, berendezéssel vagy kézi szerszámmal, 

 

- TILOS és ÉLETVESZÉLYES bármilyen villamos berendezés, elektromos működtetésű 

gép, eszköz, továbbá tűzveszélyes folyadék tüzének vízzel történő oltása! 

 

- a tűz oltását - amíg életveszély nélkül ez lehetséges megszakítás nélkül folytatni 

szükséges, illetve a tűz terjedését akadályozni kell a tűzoltóság kiérkezéséig vagy a tűz 

teljes eloltásáig, 

 

- a tűzoltóság kiérkezése után a további teendőket a tűzoltás vezető határozza meg. 

A tűzoltóság megérkezésekor a jelenlévő munkavállalónak segítséget kell nyújtani a 

pontos információk ismertetésével. (Elzáró szerelvények helyei, vízszerzési helyek stb.). 

 

 

 

A helyszíni tűzjelzéssel, tűzoltással és mentéssel kapcsolatos további részletes feladatokat a 

Tűzriadó Terv tartalmazza, amely a Tűzvédelmi Szabályzat mellékletét képezi. 

 

 

6.3. A tűzriadó tervvel kapcsolatos feladatok: 
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A tűzriadó tervet az osztályoknak évente gyakoroltatniuk kell.  

A gyakorlás végrehajtásáért az érintett osztályok vezetői a felelősek. 

A gyakorlat végrehajtását jegyzőkönyvvel dokumentálni szükséges. 

A gyakoroltatás során a munkavállalóknak ismerniük kell a menekülési útvonalakat, az 

igénybe vehető eszközöket és a szükséges feladatok. 

 

Tűzriadó tervben foglaltak gyakorlata alkalmával egyeztetni szükséges a kórház vezetéssel, 

tudatosítani az osztályon ápoltak körében. Minden esetben a pánikot meg kell előzni. 

 

 

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK 

 

 
Jelen szabályzat 2022. február 04. napjával lép hatályba, visszavonásig érvényes.  

 

Ezzel egyidejűleg hatályát veszti az előzőleg kiadott Tűzvédelmi Szabályzat. 
 

A Tűzvédelmi Szabályzat előírásait valamennyi dolgozóval meg kell ismertetni, tűzvédelmi 

oktatások keretein belül. 

Felelős: minden munkahelyi vezető. 

 

 

Mellékletek, adatlapok jegyzéke  

 

KÓD CÍM 
Oldalak 
száma 

IBSZ-TUZVED M01 Tűzriadó terv 07 

IBSZ-TUZVED A01 

E N G E D É L Y 
alkalomszerű tűzveszélyes tevékenység 

végzéséhez 

02 

IBSZ-TUZVED A02 
F E L J E G Y Z É S 

tűzvédelmi hiányosságokról 
01 

IBSZ-TUZVED A03 TŰZVÉDELMI OKTATÁSI NAPLÓ 02 

IBSZ-TUZVED A04 
Új munkavállaló munkába állás előtti általános  
(elméleti) tűzvédelmi alapoktatás tematikája 

02 

IBSZ-TUZVED A05 Tűzoltó készülékek időszakos ellenőrzése 01 
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4 sz. melléklet 
 

Tűzoltó készülékek ellenőrzési és javítási nyilvántartása 

 
Készenlétben tartó neve:  

Épület megnevezése:  

Ellenőrzést végző neve:  

Javítást végző neve:  

Sor-

szám 

Tűzoltó készülék Az ellenőrzés időpontja (negyedév) Javítás Megjegy

zés Készenléti 

helye 

Típusa Gyári 

száma 

I. II. III. IV. 
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7. sz. melléklet 

A tűzvédelemmel kapcsolatos, időszakos és határidős kötelezettségek: 

 

A létesítményben a tűzvédelemhez kapcsolódóan az alábbi jogszabályi kötelezettségek 

terhelik a létesítmény vezetőjét:  

Megnevezés Időszak Jogszabály 

Villamos berendezések felülvizsgálata 

 

3 év  

6 év  

54/2014. (XII. 5.) rendelet - 

OTSZ 

 

Villámvédelmi berendezések 

felülvizsgálata 

 

3 év  

6 év  

54/2014. (XII. 5.). rendelet - 

OTSZ 

 

A hordozható tűzoltó 

készülék ellenőrzése (MSZ 1040 

szabvány szerint gyártott) 

6 hónap 54/2014. (XII. 5.). rendelet - 

OTSZ 
 

Az MSZ EN 3szerinti hordozható 

tűzoltó készülék ellenőrzése 

Készenlétben tartói vizsgálat 

Alapellenőrzés 

Középellenőrzés és javítás 

Teljes körű ellenőrzés és javítás 

 

 

negyedévente 

1 év 

5 év  

10 év 

54/2014. (XII. 5.) rendelet - 

OTSZ 

 

Tűzoltó vízforrás (föld feletti és fali 

tűzcsap, víztároló) és szerelvényei, 

tartozékai 

6 hónap 54/2014. (XII. 5.) rendelet - 

OTSZ 

 

Gázfogyasztó készülékek, berendezése 

rendszeres karbantartása, javítása 

A gyártó vagy 

forgalmazó által 

használati 

(kezelési) 

útmutatóban 

megadottak 

szerint 

54/2014. (XII. 5.) rendelet - 

OTSZ 

 

Egyedi, gyűjtő, központi kémények 

műszaki felülvizsgálta 

4 évente 27/1996. (X.30.) BM 

rendelet 

Egyedi és gyűjtő kémények 

ellenőrzése, tisztítása, a szilárd-, olaj- 

és gáztüzelésű berendezéstől függően 

félévente, évente 27/1996. (X. 30.) BM 

rendelet 

Tűzvédelmi oktatás évente 1996 évi XXXI. tv. 

Tűzvédelmi szakvizsgát követő után 

képzés 

5 évente 27/2009. (X.29.) ÖM r. 

Automatikus tűzjelző,- tűzoltó 

berendezés ellenőrzése, felülvizsgálata, 

karbantartása 

naponta 

havonta 

negyedévente 

félévente 

évente 

54/2014. (XII. 5.) rendelet - 

OTSZ 
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Hő- és füstelvezető berendezés 

felülvizsgálata, karbantartása 

eltérő műszaki 

követelmények 

hiányában 

félévente 

54/2014. (XII. 5.). rendelet - 

OTSZ 

 

Tűzgátló ajtók felülvizsgálata félévente 54/2014. (XII. 5.). rendelet - 

OTSZ 

 

Elektrosztatikus feltöltődés elleni 

védelem időszakos felülvizsgálata 

legalább 3 év, 

műszaki, gyártói 

dokumentációba

n, telepítés-

technológiai 

leírásban nem 

rendelkeznek 

eltérően 

54/2014. (XII. 5.). rendelet - 

OTSZ 

 

Villamos berendezések felülvizsgálata 

 

3 év  

6 év  

54/2014. (XII. 5.) rendelet - 

OTSZ 

 

 


