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1. A SZABALYZAT CELJA

Ezen szabalyzat célja meghatarozni a betegellatishoz kapcsolédd dokumentacio
vezetésének rendjét.

2. A SZABALYZAT ERVENYESSEGI TERULETE

A szabalyzat érvényes a Mezétiri Kérhaz és Rendeléintézet fekvobeteg osztalyra

“ s e

Alkalmazasanal a szakmai eldirasok, a fekvObeteg szakellatds, a jarobeteg
szakellatas, fekvobeteg szakapolas folyamatanak szabalyozasara kidolgozott
mindségiranyitasi folyamatleirasok, az egységek miikodési rendje, valamint a
hatalyos jogszabalyok is alkalmazandok.

3. FELELOSSEG

- A szabalyzat készitéséért, karbantartasaért felelos: orvos-igazgatd
- A szabalyzat jovahagyaséaért felelOs: téigazgatd

A szabalyzat

- betartasaért: az ellatasban résztvevo valamennyi személy,

- betartatasaért: a fekvobeteg ellatas/szakrendelés/gondozo
féorvosa/szakorvos/fénévér/ndvér/asszisztens

- ellenérzéséért: az orvos-igazgatd €s az apolasi igazgato felelds.

A betegdokumentacio szabalyozas szerinti vezetését haromhavonta intézeti szinten az
orvos-igazgaté €s az apolasi igazgato ellendrzi, az esetlegesen feltart hianyossagrol a
féigazgatot értesiti.

4. FOGALMAK MEGHATAROZASA

A fogalom meghatarozasnal az egészségiigyi szolgaltatdkra vonatkozd
jogszabdalyokban alkalmazott definiciok az iranyadok.

5. A SZABALYZAT LEIiRASA

S.1. BETEGDOKUMENTACIOVAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1. A dokumentécié egyértelmtien azonositott, - értelemszertien - oldalszamozott.

2. Dokumentaci6 vezetésénél az olvashatosagot biztositani kell.

3. Javitasnal egyszerli athuzas illetve zardjel alkalmazhatd, a javitast végzd
személy kézjegyével ellatva.

4. Visszakereshetdség biztositasa érdekében a bejegyzéseket. feljegyzéseket ald
kell irni.

5. Egészségiigyi dokumentaciot (betegdokumentaciot) ugy kell vezetni, hogy az a
valosagnak megfeleléen tikkrozze az ellatds folyamatat, elegendd adatot
tartalmazzon ahhoz, hogy azonositsa a beteget, tdmogassa a diagndzist,
megindokolja a terapiat, az orvosi dontéseknek a diagnosztikai vizsgéalatokra
valo épiilését dokumentalja a korlefolyast, a kezelési eredményeket, eldsegitse
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az ellatas folyamatossagat az egyes szolgaltatok kozott is biztositsa a beteg
allapotanak nyomon kovetését.

6. Tartalmazza a betegellatassal kapcsolatos objektiv bizonyitékként szolgald
feljegyzéseket és a tajékoztatd beleegyezést.

7. A betegdokumentacid, a betegadatok a kezelés, tarolas alatt a jogosultak részére

legyen hozzaférheté, de biztositott legyen az adatvédelem, illetéktelen

személlyel szemben.

Az adatkezeld munkatarsakat adatvédelmi oktatasban kell részesiteni.

9. Szamitogépes adatrogzités, adatkezelésnél a belépési szinteket meg kell
hatarozni és betartasat biztositani.

10. A betegdokumentacié részeként meg kell 6rizni —az 1997. évi CLIV torvény az
egészségligyrdl eldirasai figyelembevételével — az objektiv bizonyitékként
szolgald feljegyzéseket; allapot felmérési eredmények, konziliumok,
szakvélemények, diagnosztikus vizsgalatok eredményét.

o

Betegtajékoztatassal kapcsolatban

- azellatassal kapcsolatos altalanos beleegyez6 nyilatkozatokat,

- az adatkezeléssel kapcsolatos nyilatkozatot,

- invaziv beavatkozas-, magas kockazati kezelés eltti betegtajékoztato-
belegyezd nyilatkozatokat,

- emberen végzett orvostudomanyi kutatasokban (klinikai kisérletek,
tanulmanyok) vald részvétel eseti tdjékoztatds és beleegyezési
nyilatkozatot, kutatas/kisérlet eredményét,

(Ezen t4jékoztatd nyilatkozatoknak, kérelmeknek tartalmaznia kell a
beleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat.)

- abeteg/paciens gyogykezelésével kapcsolatos valamennyi igazol6 jellegii
dokumentaciot (lazlap, korlap, apolasi dokumenticid, vizsgalati lelet,
stb.), valamint minden olyan egyéb adatot és tényt rogzitd
dokumentumot, amely a beteg gyogyulasara befolyassal volt.

11. A dokumentacié meg6rzésénél — a jogszabalyi eldirasok betartasa mellett — az
allagmegodvasrol gondoskodni kell.

12. A megdrzési id6 lejarta utan — a selejtezhetd dokumentumok - a selejtezése
soran biztositani kell, hogy illetéktelen kézbe ne keriiljén olyan informacio,
mely sértheti az intézmény, illetve més jogi vagy természetes személy érdekeit.

13. Levéltarnak torténd atadasnal a bizonyitékként szolgald atadasi jegyzoékonyvet
kdzpontilag iktatva kell megdrizni.

A betegdokumentaciéval kapcsolatos rendelkezések részletezése
Az intézménybe fekvObeteg ellatasra jelentkezd pacienst regisztralni kell.
A felvételre keriil§ személy részére:
- osztalyspecifikus kérlapot
- lazlapot
- dpolasi dokumentaciot kell kiallitani
(értelemszeriien valamennyi rovatanak kitoltésével)

A korlap és az apolasi dokumentacié minden esetben tartalmazza a beteg
személyi adatait — sziiletési id6, hely, Leanykori név, anyja neve, allandé
lakcime, csaladi allapota — és TAJ szamat, cselekvOképes beteg esetén az
¢rtesitendd személy-, kiskort illetve gondnoksag alatt allo beteg esetében a
torvenyes képviseld nevét, lakcimét, elérhetdségét. A korlapra fel kell tiintetni
tovabba a paciens korhdzi torzsszamat is. Az allapotfelméré adatok sszegzé
elemzését rogziteni kell a betegdokumentécioba, illetve hivatkozni annak
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ténycre, idopontjara és az értékelés eredményének a helyére (konzilium,
szakvizsgalat).

A betegnek nyujtott ellatas; a rendelések, eljaras, beavatkozas (ideje) €s annak
eredményét, étrendi eldirast, terapiat, a felirt és beadott gyogyszert — a
gyogyszerrendelés szabalyai szerint - szerepeltetni kell a
betegdokumentacioban, az esetleg eléfordulé gyogyszer mellékhatasokat,
szovodményeket is be kell jegyezni.

Korlap vezetése, annak tartalmi elemei

Anamnézis:

Elsé felvétel esetén:

Részletes kortorténet, amely tartalmazza a relevans csaladi anamnesztikus adatokat és
rizikéfaktorokat.

Ismételt felvétel ( visszatérd beteg ):

Utalas az el6z6 korlapra, mely a korlaptarban megtalalhatd, és lehetdség szerint a jelen
korlaphoz kapcsolhato, ill. a szamitogéppel irt anamnézis megtalalhaté a szamitogépben.

A korabbi kortorténet jelen dapolds szempontjabol legfontosabb elemeinek rovid
osszefoglalasa.

Statusz:

Szokasos statusz, a szakma szabalyai szerint, az osztaly profilja altal hangsulyozott formaban,
részletesen taglal minden fiziologiastol eltérd jelet, tiinetet, a felvételt megelézden szedett
gyogyszereket (lehetdleg adagolast is).

Mas intézetbd] torténd atvétel esetén szerepeljenek a korabbi, otthoni gydgyszerek is, illetve a
kiild6 intézetben alkalmazott gyogyszerek.

Gyoégyszerallergia:
Mindenképpen kitsltendd, nemleges valasz is.

Felvételi diagnozisok:

Kezelési terv:

A beteg ellatasa sordn elvégzendt vizsgalatok, az indithat6 terapia, rendelkezésre 4llé adatok
alapjan.

Felvevé orvos neve, aldirasa.

Dekurzuslap:
A dekurzuslap a teljes apolasi idészakot (datum szerint) atdleld, olvashato feljegyzés.
A korlap része, amennyiben kiilon lap, tartalmazza a beteg nevét, tobb lap esetén legyen
sorszamozva.
Amennyiben a beteg az intézet mas osztalyarol keriil atvételre, tartalmazza az ellatas céljat, a
kezelési tervet.
A bejegyzéseknek nem kell feltétleniil naponta torténni, stabil allapotu beteg néhany nap alatt
tortént eseményeit tartalmazhatja egy bejegyzés is, az idészak megjelolésével.
Amennyiben a beteg allapota sziikségessé teszi, az egy napnal gyakoribb bejegyzést a datum
mellett idépont megjeldlése is sziikséges.
Tartalmazza:
- a beteg allapotaban ( mind fizikalis, mind mentalis ) stituszaban az elézd
bejegyzésekhez képest tortént objektiv valtozasokat, a beteg szubjektiv érzését,
- a beteg allapotat dontéen befolydsold diagnosztikus vizsgalatok, laborértékek
valtozaséanak értékelését, az ezek nyoman hozott kezelési dontéseket,
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a terapias ( miitét, beavatkozas, gyogyszerelés, athelyezés ) dontéseket, terveket, a
fontosabb diagnosztikus vizsgalatok ( RTG,UH, konzervativ kezelés, egyéb )
elrendelését eredményez6 dontéseket, azok indikacidjat, azok egyéb lehetséges
alternativait,

ez utobbiak elvetésének okat,

tartalmazza a bejegyzés idépontjat a bejegyzé olvashatd, azonosithato alairasat,

mas szakorvosok altal adott konziliumi vélemények a dekurzus részét képezik.

A korlap tovabbi részei:

felvételi beutald

vizsgalati leletek ( kivéve a vérvételi eredményeket, ha azok beirasra keriiltek a
lazlapra és / vagy a korlapba keriilé zarojelentés példany tartalmazza ), eredeti
dokumentumként idérendi sorrendben tarolandok,

konziliumok véleményei, (lehetéleg a betegdokumentacios rendszerben szamitogéppel
irt dokumentum, igy késdbb beemelhet6 a zéardjelentésbe is).

Lazlap tartalma:

terapia funkcid (térekedni kell az el6iras és végrehajtas igazolhatosagara)
gyogyszerelés (hatéanyag, dozis, sziikség szerint adott gydgyszerek is legyenek
feltlintetve)

kabitoszerek jelolése kotelezo, - jelolve a beadas iddpontjat, elrendeld orvos alairasat

a beteg akut allapot rosszabbodasakor ,,észleld lap” nyomtatvany segitségével torténik
a paciens szoros megfigyelése

A korlapba keriil elhelyezésre:

- dltaldnos beleegyez6 nyilatkozat, melyet a betegfelvételkor
vesznek fel, valamint

- a beteg tulajdonat képez6 dokumentumrdl a nyilvéantartas
(amennyiben a beteg el6z6 orvosi/egészségiigyi dokumentécidja
atvételre kertil).

Zdrdjelentés

A betegnek az intézetbdl valo tavozasakor, valamint egyik osztalyrél a masik osztalyra
torténd athelyezésekor teljes, a korhazi apolasra kiterjedé dsszefoglalé zardjelentés késziil.

Kezelés idotartama:

Diagnézisok, beavatkozasok:
Osszes diagnézis (alap — és fodiagnozis, tarsbetegség, sz6védmény, a halal alapjaul szolgalo
betegség, a halal oka).

Anamnézis:

Valaszhatoan kiilon fejezetben vagy az epikrizis részeként a beteg kortdrténetének r6vid,
logikus 6sszefoglalasa, és korhazi felvétel okanak feltiintetése.

Statusz:
Szokasos a szakmanak megfeleld statuszbol a legfontosabb elemek kiemelése.

Leletek:

- Laboratoriumi leletek
- Vizsgalatok leletei
- Ismert gyogyszerallergia
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Epikrizis:

Tartalmazza:

- ha kiilon fejezetben nincs anamnézis, akkor egy részletesebb, ellenkezd esetben rovid
kortorténeti osszefoglalas utan a korhazi felvétel indokat

- a beteg vizsgalatainak, terdpiainak, az allapot alakulasanak dsszefoglalasat. A diagnosztikus
¢s terapids dontéseket

- a beteg allapotat tavozaskor ide tartozik az elvégzett mozgasterapia eredménye és a
tavozaskori mozgasszervi allapot (kotelez6 rogzitenti)

Orvosi javaslat:

- a javasolt kezelést: életmdd, terhelhetdség, diéta, gyogyszerek (eldiras szerint a
hatéanyag feltiintetésével)

- amennyiben tovabbi vizsgalatokra, miitétre, kezelésre tortént elGjegyzés, ezek
idépontjat, (vagy varhatd iddpontjat ), késébbi értesités esetén ennek tényét, tovabba
beavatkozas / vizsgalat helyét (helyben vagy mashol stb.)

- egyéb, kezeldorvosnak sz6lo utasitasokat (pl. javaslat szakorvosi gondozasba vételre)

A tavozas iranyatdl fiiggetleniil a beteget, zarojelentéssel (beleértve a halotti epikrizist) kell
utjara bocsatani. Osztalyt dokumentacio nélkiil beteg nem hagyhat el — a dokumentativ
kotelesség a beteg ellatasat (pl. mas intézetbe helyezés) nem hatraltathatja.

Az apoldsi dokumentdcio

Az apolasi dokumentacié az apolési folyamat, mint mddszer szisztematikus gondolkodas-
modjanak alkalmazasa, gyakorlati megvaldsitasa, célja:

- a betegek dpolasanak tervezése és hatékony kivitelezése,

- a beteg részére biztosithatd legyen a személyre szabott dpolas,

- a beteg allapotaban bekdvetkez6 valtozas kovethetd legyen,

- azapolasi munka eredményei és hianyai bizonyithatova valjanak,

- azdapoloi feleldsség fokozodjon.
Az éapolasi lap vezetésénél fontos szempont, hogy az tiikrozze a beteg allapotat, az elvégzett
tevekenységeket é€s Kkivitelezést végzo személyt. Az apolasért felelés szakdolgozo
folyamatosan — illetve a miiszak végén Osszegezve — rogziti a szolgélat alatt a beteggel
kapcsolatos észrevételét, tevékenységét.

Az apolasi dokumentacié szakszerii és folyamatos vezetése minden szakapold munkakori
kotelessége. Az dpolasi dokumentacié értékelése az 4poldsi folyamat minden egyes
lépcsdjének integrans része, mely kiterjed:

- az apolasi folyamat egyes fazisaira,

- az apolas funkcioira,

- az apolas objektiv és szubjektiv feltételeire.
Az értékelést a fondvér végzi.

Az apolasi dokumentacio részei, formai és tartalmi kovetelményei:

Apolisi anamnézis:
a betegellatds modszeres megtervezése, mely lehetévé teszi, hogy az apolé minden ismeretet
megszerezzen, amely a beteg egyéni sziikségleteit kielégitd hatékony apolashoz
elengedhetetlentil sziikséges:
- személyi adatok, legkozelebbi hozzatartozd —elérhetdsége, szocialis
koriilmények,
- kronikus és tarsbetegségek,
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- vitalis paraméterek,

- megfigyelés, felmérés a beteg testi lelki és fizikai allapotarol,
- gyogyszer, egyéb allergia felmérése,

- rendszeres gyogyszer szedés felmérése,

- étrend, diéta,

- informécio nyujtas az ertéktargyak megbrzésére vonatkozoan,
- Onellato képesség, mozgas felmérése.

Az dsszegyiijtott informaciok alapjan a beteg alap apolasi kategériaba torténé besoroldsa:
I. Kategoria:  a beteg 6nall6
II. Kategoria: a beteg korlatozott agynyugalmu
III. Kategéria:  a beteg szigoru agynyugalomra szorul
IV. Kategoria:  a beteg teljesen fuggé

felvevoé apol¢ alairasa.

Fontos a személyi adatok feltiintetése, apolasi sziikségletek felmérése, kiemelten a szocialis
anamnézis, mely a beteg gy6égyuldsa/hazabocsatdsa utani ellatas biztonsagara vonatkozik
(elbocsatas tervezéséhez nyljt informaciét), az - apolési statusz-, az apolasi problémak
meghatarozasa.

A felmérést végz személy kézjegyével latja el a dokumentacié ezen részét.,

Apolasi diagnozisok:
Az 6sszegyljtott informaciok alapjan a beteg tényleges vagy lehetséges probléméja, melyet az
apol6 hatéroz meg, és erre épiti fel az apolasdhoz sziikséges tervet.

Apolisi terv:

Az épolasi diagnézisok megoldédsdra a betegkozponta célkitiizések kialakitasa, a specifikus
apolasi utasitasok és a célkitiizések elérése, a beteg éllapotanak valtozasarol minden egyes
problémaval kapcsolatos esemény rogzitése, az A4poldsi beavatkozasok, miiveletek
meghatarozasa.

Apolasi lap:
Az 4polas folyamatdnak atfogé dokumentélasa:
- az adott miiszakban tértént beteggel kapcsolatos események rogzitése
- apolasi beavatkozasok, feladatok elvégzése
- egyéb megjegyzések a beteg dllapotéval kapcsolatban — muiszakonként.

Fizioterdpids - Gyogytorndsz dokumenticio

Fizioterapias kezelélap:
A mozgasszervi rehabilitacios intézetekben egy kozos kezelélapon dokumentaljak az
aldbbiakban felsoroltak szerint a fizioterapias kezeléseket.

- beteg adatai

- diagnozisok

- kezel6 orvos neve

- fizioterapias kezelés meghatdrozasa ( eljaras, kezelés idétartama )

- a beteg mozgatasira vonatkoz6 adatok ( szallithatosag )

Fizioterapia:
- eljarasok, kezelések
- kezelendd testrész
= intenzitas, id6tartam
- kezelés beosztasa
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- kiilonleges eljarasok
- fizioterapias asszisztens neve

Gyégytorna:
: egyéni, csoport
- eljarasok, kezelések
- kezelés idépontja
- eldirasok ( terhelhetdség, segédeszkoz haszndlata, betegmegfigyelés )
- egye€b eljarasok, kezelések
- a beteg dllapoténak hetenkénti utén kovetése
- gyogytornasz neve

Masszazs:
- masszazs formai
- eloirasok
- kezelend§ testrész
- masszOr aldirasa

Kezelési 6rarend:
Fizioterapias és gyogytornasz kezelések napi id6ébeosztasa.

Ellenérzé lap:
Fizioterapias és gydgytornasz kezeléseken t6rténd megjelenés kovetése.

Dietetikai dokumentdcio

A dietetikai dokumentécio a fekvObeteg szakellatast nyjté intézményekben a beteg
bekertilésétdl kezdédéen a hazabocsatasig tartalmazza a taplalassal osszefiiggé folyamatok
részletes leirasat.

A dietetikus 6nalléan, a kezeldorvossal/ gondoz6 teammel konzultalva végzi munkdjat.
A dietetikai dokumenticié célja:

- a taplalkozasi anamnézis ismeretében taplalasi terv felallitasa,

- egyenre szabott terapia nyujtasa,

- a fenti valtozasok nyomon kovetése,

- a dietetikai szolgaltatdsok teljesitésének dokumentélasa,

. mindségiigyi megfelel6ség bizonyitasa,

. a jogszabalyi eléirasoknak valé megfelelés,

- pontos irasbeli és szobeli kommunikéci6 biztositésa a team-munka érdekében.

NN R LN

A dietetikai dokumenticié vezetésének altaldnos szabalyai:

1. A dietetikai dokumentacio lehet kézzel vagy géppel irott, illetve elektronikus formatum.

2. A dokumentéciénak tiikroznie kell a teljes taplalasi folyamatot.

3. A dokumentélésra keriilt adatoknak a vonatkozé adatvédelmi Jogszabalyoknak meg kell
felelniiik.

4. A téplalasban bekovetkezett valtozasok id6beni folyamatat pontosan kell rogziteni.

5. A dokumentaciot vezetd személynek az irott anyagot aldirasaval sziikséges ellatnia.

6. A dietetikai dokumentaciénak jol olvashatonak, tomérnek, vildgosnak kell lennie.
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A szocidlis munkds dltal vezetett dokumentdcié

A dokumentacié tartalma:
- beteg adatai.
- orvosi diagnozis,
- legkdzelebbi hozzatartozo. kapesolattarto pontos elérhetésége
- részletes. szoveges szocidlis anamnézis
- cgyeb fontos informacio.

Kapesolaifelvétel — kapesolatiartas:
- hozzatartozokkal. csaladdal,
- Korhazi osztalyokkal,
- szocialis intézményekkel,
- hazi orvosokkal,
- dnkormanyzattal,
- otthoni szaképolassal,
- hivatalos szervekkel. hatésagokkal
- helyi foglalkoztatasi osztallyal
- civil szervezetekkel.

Kliensek elhelyezésének szervezése:
- apolasi osztélyra (6rténd clhelyezés.
- szocidlis otthoni elhelyezés elinditasa,
- otthoni szakapolas kezdeménvezése,
- gondozési kdzpontba térténd irdnyitas,
- idosek klubjaba torténé felvételi kérelem.
- hdazi segitség nytjtas szervezese,
- csaladsegitébe térténd iranyitds,
- hajléktalan szallon orténé elhelyezés.
- albérlet felkutatasa.

Hivatalos tigyinté=és:
- gondnoksag ald helyezés kezdeményezése,
- rokkantositasi kérelem,
- nyugdij atirdnyitasi kérelem kezdeményezése,
- méltanyossagi nyugdijemelés l\ctclmc/csc
- 6zvegyl nyugdij kérvényezése,
- otthoni étkeztetés szervezése.
- tamogatds, segély kérvényezdse.
- kozgy oucl]atab kérvényezése.
- tappénz Gigyiniézés,
- ligyvidisegitség kérése,

Szocidlis munka sordn végzelt egvéh tevékenység:
- pszichés tamogatas. kliensnek hozzatartozénak,
- informacio szolgéltatas kliensnek. hozzétartozénak. egészségligyi személyzetnek.
- felvilagositd tevékenység, kliensnek, hozzatartozonak
- kliens vagy képviseléje, szocialis munkas alafrasa.

Siirgdsségi elldtdst igényly betegre vonatkozé dokumenticié

A beteg allapota a felvételkor azonnali ellatast igényel, illetve a fekvébeteg osztaly
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zavartalan e¢llatdsdnak biztositdsa nem teszi lehetévé az orvosi illetve apolasi
allapotfelmérés rogzitését, azt a vizsgalatot végzo személy munkaidejének végéig,
de legkésoébb 8 oran beliil el kell végezni és dokumentalni.

A betegdokumentdcio taroldsa

A betegfelvételt kdvetden a betegdokumentaciot az adatvédelmi eldirasok szerint
kell tarolni, a fekvibeteg osztalyok miikddési rendjében megfogalmazottak szerint.

Betegdokumentdcioval kapcsolatos egyéb rendelkezés

Az osztdlyos adminisztrator gondoskodik a osztalynapld, elbocsatd konyv,
betegregiszter —naprakész = vezetésér6l, az osztalyrol tavozott  betegek
eljuttatasarol.

Az adatlapok kitoltésérél az adminisztrator-, kodolasardl az erre kijeldlt orvos-,
hataridére valo leadasrol az osztalyos adminisztrator gondoskodik.

5.2. MAS OSZTALYRA/INTEZETBE TORTENO ATHELYEZES

A beteg mas osztalyra/intézetbe torténs athelyezésénél, illetve hazabocsatasanal a
betegelbocsatashoz kapesolddd informaciok dsszegezve keriilnek atadasra.
Athelyezéskor mas intézetbe, illetve a beteg otthondba bocsatasakor a kezel6 orvos 4ltal
készitett zarojelentés dsszegzést tartalmaz a:

- felvétel okarol

- Jelent6s leletekrol

- diagnézisokrol

- végrehajtott eljarasokrol

- gyogyszerelésrol és mas kezelésekrol

- abeteg elbocsataskori allapotarol

- elbocsatas utani gyogyszerelésrdl és  az

eltdvozas utani idészakra sz616 instrukciokrol

- ellenérzo vizsgalatok idépontjardl.
Az alairt, bélyegzoélenyomattal ellatott, hitelesitett zaréjelentés masolata elhelyezésre keriil a
betegdokumentacidban.

5.3. BETEGDOKUMENTACIOVAL KAPCSOLATOS EGYEB RENDELKEZES

Az osztalyos adminisztrator gondoskodik az osztalynapld, elbocsatd konyv, betegregiszter
naprakész vezetésérol, az osztalyrél tavozott betegek dokumentéciojanak rendszerezett
tarolasarol, a kozponti korlaptaroloba valé eljuttatasarol.

Az adatlapok kitoltésérél az adminisztrator, kodolasarol az erre kijelolt orvos, hataridére valé
leaddsarol az osztalyos adminisztrator gondoskodik.

5.4. JAROBETEG SZAKELLATAS TERULETEN

Jarobeteg ellatasban a paciens elsé megjelenésekor a vizsgalat utan dokumentélni kell (a
klinikai programban/EESZT rendszerben):
- amegjelenés okat, jelen panaszokat,

m
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- akortorténetet/anamnézist (korabbi ellatas),
- esetlges gyogyszer- €s egyéb tulérzékenységre vonatkozé adatokat,
- allapotfelmérés eredményét, mely kiterjed:

o fizikalis vizsgalatra
o pszichés allapotfelmérésre
o lehet6ség szerinti szocialis allapotfelmérésre

- diagnosztikus vizsgalatok eredményét, idépontjat,

- kiindulo, elézetes diagnozist,

- rovid ellatasi tervet.

- abejegyzést végzd személy nevét (alairasat) és a bejegyzés idépontjat

- amennyiben az adatrgzitésben akadalyoztatas meriil fel, annak az okat
Az invaziv beavatkozasok tajékoztato és beleegyezé nyilatkozatat a jogszabalyi el6iras szerint
koteles tarolni a rendel$ szakorvosa.

5.5. RENDELKEZES A KOZPONTI KORLAPTAROLO RENDJEROL

1. A korlaptarolot minden esetben zarni kell. A helyiség egyik kulcsat a portan kell
elhelyezni. A biztonsagi kulcsot csak tiiz esetén lehet hasznalni.

2. A korlaptaroloba csak az illetékes dolgozok léphetnek be.

3. Az osztalyok, szervezeti egységek nevével felcimkézett polcokat csak az adott
osztaly dokumentacidjanak tarolasara lehet hasznalni.

4. A polcokon idérendi sorrendbe kell elhelyezni az anyagot, ezt j6l lathatoan
jeldlni.

5. Visszakeresés esetén:

- a kivett korlap/betegkarton, dokumentum helyére lapot kell helyezni,
feltiintetve a kivétel datumat, felhasznalé osztaly és az elvivé személy
nevét,

- a beteg tdvozdsa utan a korlapot/kartont az eredeti helyére kell
visszahelyezni,

- apolcok rendezése az osztalyos adminisztrator feladata.

6. A takaritas a kozponti takaritok feladata.

6. DOKUMENTACIO

A hasznélatos dokumentumok részletesen az osztaly/szakrendelési egység bizonylati
albumaban keriilnek feltiintetésre.

7. KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK / HIVATKOZASOK

- 1997. évi CLIV torvény Az egészségiigyrdl

- 1997. évi XLVIL torvény Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésrol és védelmérol

- 1999. évi LXXII. torvény A polgarok személyi adatainak kezelésével Osszefliggod egyes
torvények modositasarol

- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- Szabalyzat az Egészségiigyi és a Hozzajuk Kapcsolodo Személyes Adatok Kezelésérol
¢s Védelmérol

- Adatvédelmi Szabalyzat

M
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- Informatikai Adatvédelmi Szabalyzat

- Iratkezelési Szabalyzat

- Fekvébeteg Osztalyok Egységszintti Miikodési Szabalyzata

- Jarobeteg-ellato Egységek Egységszintti Milkodési Szabalyzata
- Ugyeleti-Készenléti Szabalyzat

- Apolasi Folyamat Alkalmazasa

- Téritési Dij Szabalyzat

8. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

Oldalak

KOD Cim .
Szama

9. ERVENYESSEGI IDO

Visszavonasig.
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