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KOMMUNIKACIOS FORUMOK

Vezetoi értekezlet

A vezet0i értekezlet az Igazgatd legmagasabb szintli szakmai tanacsado, véleményezo,
dontés-elokészito testiilete.
A vezetdi értekezletet a Foigazgato vezeti, és sziikség szerint 6sszehivja.

Tagjai:

- Foigazgato

- Orvosigazgat6

- Apolasi igazgato

- mindségiranyitasi vezetd

- korhazhigiénia

- intézeti jogasz

- megyei dontés-elokészitési és koordinacids egység vezetdje

A vezetdi értekezleten a megjelenés az érintettek szdmara kotelezd. Halaszthatatlan tavollét
esetén helyettesrdl gondoskodni kell.

A vezet6i értekezlet tiléseit a foigazgatod, tavollétében az orvosigazgatd vezeti. Az értekezlet
rendkiviili esetben soron kiviil is 6sszehivhato.

Az értekezlet éves feladatterv alapjan megtargyalja:

- az osztalyvezetd féorvosok beszamoldjat osztalyuk miikodéseérdl, egyéb
tevékenységérol,

- aberuhazasi, fejlesztési terveket,

- aszolgaltato etikai helyzetét,

- aszolgaltatd egyes részlegei kozotti egylittmitkddést €s kapcsolattartast,

- afelligyeleti szerv altal az értekezlet elé terjesztett kérdéseket,

- mindazon kérdéseket, amelyet az értekezlet résztvevoi eldterjesztenek.

Az értekezletrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, és azt a szolgaltatd irattdraban meg kell
drizni.

Foorvosi értekezlet

Az Igazgatd orvos-szakmai tanacsado, véleményez6 €s dontés-elokészitd szerve.

Tagjai:
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- Féigazgato,

- Orvosigazgato,

- Apolasi igazgato,

- fégyogyszerész,

- osztalyvezetd féorvosok, vezetd féorvosok.

Az értekezlet idOpontjardl a tagokat elézetesen értesiteni kell. Tovabba az értekezletre
meg kell hivni azokat, akiknek feladatkorét a targyalando kérdés érinti.

A féorvosi értekezletet az Igazgato vezeti és sziikség szerint, de legalabb havonta hivja
Ossze. Az értekezlet konkrét feladatok targyalasakor keriil 0sszehivasra.

Az értekezlet megtargyalja:

- az egyes szakterliletek betegellatod tevékenységérdl sz616 foorvosi beszamolokat,
- a betegellatds szinvonaldnak javitasat célzo tervezett intézkedéseket,

- szakmai szempontbol a fejlesztési és beruhazasi terveket,

- a szolgaltatd gyogyszer-ellatasi helyzetét,

- a szolgaltatd €s az egyes szakteriiletek orvosetikai helyzetét,

- az egyéb kérdéseket, melyet az értekezlet elé terjesztenek.

Megvitatja, és orvos-szakmai szempontbdl véleményezia szolgaltatd szabalyzatait,
koltséghatékonysagat, hazirendjét.

Az értekezletrdl jegyzOkonyvet kell késziteni €s azt az irattarban meg kell 6rizni.

Féigazgatoi korlevelek

Fonovéri értekezlet

A fondvéri értekezlet az Apolasi igazgatd szakmai tandcsado, véleményezd, dontés-
eldkészitd testiilete.

Tagjai:

- Apolasi igazgato

- osztalyvezetd apolok

- vezet6 asszisztensek

- korhazhigiénikus

- mindségiranyitasi vezeto

A fénévéri értekezletet az Apolasi igazgatd vezeti és sziikség szerint, de legalabb havonta
egy alkalommal 6sszehivja.

Az értekezlet éves feladatterv alapjdn megtargyalja:

a) az egyes osztalyvezetd fonévérek, illetve vezetd asszisztensek beszamolojat:
- az apolasi tevékenységrol,
- az osztaly etikai és munkafegyelmi helyzetérol,
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- a szakdolgozok 1étszam- és bérhelyzetérdl, képzésérdl, tovabbképzésérdl,
- gyogyszerellatassal, gazdalkodassal kapcsolatos feladatokrol,

b) tovabba mindazon kérdéseket, amelyeket az értekezlet résztvevoi elGterjesztenek.

Az értekezletrdl jegyzOkonyvet kell késziteni, és azt a szolgaltato irattaraban meg kell
Orizni.

Munkaértekezlet

A munkaértekezlet Osszehivhatd intézeti szinten, a fekvO- és jarobeteg ellato
egységek, valamint az egyéb szervezeti egységek szintjén.

Az 0sszintézeti munkaértekezletet az Igazgato, tobb betegellatod egység munkaértekezletét
az Orvos igazgatd, a szervezeti egység munkaértekezletét az egységvezetd hivja dssze.

A munkaértekezletre meg kell hivni az érintett teriilet valamennyi dolgozoéjat.

Az 0sszintézeti munkaértekezlet

Az értekezletet az Igazgato hivja Ossze és vezeti.

Az Igazgatd évente egy alkalommal tdjékoztatast ad az intézet Gsszes tevékenységérol.

Az értekezletre meg kell hivni az intézet valamennyi dolgozoéjat és az Onkormanyzat
Egészségiigyi és Szocialis Bizottsaganak elnokét.

A meghivottak a beszamol6 alapjan jogosultak kérdéseket feltenni, javaslatokat
eléterjeszteni. A felvetett kérdésekre, illetve javaslatokra a munkaértekezleten, vagy ha erre
nincs lehetdség, 8 napon beliil valaszolni kell a kérdést feltevd, illetve a javaslatot
megfogalmazé dolgozo részére.

Az értekezletrdl jegyzokonyvet kell késziteni és azt a szolgdltatd irattdrdban meg kell
Orizni.

Osztalyértekezlet

Az osztaly/egységértekezlet az osztilyvezetd fdorvos €s a gazdasagi-miiszaki
egységvezetdk tandcsado, véleményezd, dontés-eldkészitd szerve.

Az értekezletet az osztalyvezetd vezeti, sziikség szerint, de legalabb félévente hivja ssze.
Az osztalyvezetd beszamolot tart a munkafegyelemrdl, az etikai helyzetrdl, az el6z6
értekezlet ota eltelt id0szak munkdjardl, az elért eredményekrdl, tovabba a jovo
feladatairol.

a) megtargyalja:
- az osztaly/egység aktualis kérdéseit, mitkodeését €s szakmai tevékenységét.
- az anyag- és energiagazdalkodas helyzetét,
- az osztaly/egység munkarendjét,

b) meghatarozza a kovetkez6 id6szak feladatait.

Az értekezletre meg kell hivni az osztaly/egység valamennyi dolgozojat €s évente egyszer
az igazgatot.

Az értekezletrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek egy példanyat meg kell kiildeni a
foigazgatonak.



