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A Mezétari Kérhaz és Rendeléintézet - a tovabbiakban K6rhaz - az dllamh4ztart4srél sz616
1992. évi XXXVIII. torvényben, az allamhaztartasrél sz616 térvény végrehajtdsarél sz6l6
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben, a Polgari Térvénykényvben, valamint a birésigon
kezelt letétekrdl szolo 27/2003. (VIL. 2.) IM rendeletben foglaltak szerint az alabbi
Szabélyzatot rendeli alkalmazni a Koérhdzba felvett betegek és a beszallitott személyek
ért€keinek kezelésére. Prof. Dr. Kasler Miklés emberi erdforrdsok minisztere és dr. Pintér
Sandor beliigyminiszter 2021. okt6ber 19. napjan kelt dontése értelmében a Kérhaz gazdasigi
szervezete megsziint. A gazdasdgi szervezet (pénziigy, iizemfenntartis) feladatait 2021.
december 01. napjatdl kezdédden a varmegyei irdnyit6 Jasz-Nagykun-Szolnok Varmegyei
Hetényi Géza Ko6rhaz-Rendelbintézet latja el, a Mez6tir, Kossuth L. u. 9-11. szdm alatti
telephelyén.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZABALYZAT CELJA

Jelen szabalyzat célja a K6rhdzba felvett betegek és a beszéllitott személyek értékeinek a letét
targya szerint differencidlt 4tvételének, megbrzésének, kiaddsanak részletes szabalyozasa, a
letétezési folyamatban résztvevé dolgozok és feleldsségiik meghatarozasa, illetve az egyéb
eljarasok szabalyainak rogzitése.

2. A SZABALYZAT HATALYA
A szabilyzat teriileti hatdlya kiterjed a Kérhaz valamennyi szervezeti egységére.

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed
a) A koérhézban dpoltakra, a kérhazban elhaltakra, a beszallitott elhunytakra, a beszallitott
részeg személyekre, valamint a kisérdikre;
b) A Kérhaz dolgozéira.

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed
Az a) pontban meghatérozott személyek pénz, értéktargyainak, valamint egyéb térgyainak
az atvételére, megbrzésére és kiadasara.

3. A KORHAZ FELELOSSEGVALLALASA

A Korhéz valamennyi betegellaté osztilyan j6l 1athaté helyen el kell helyezni egy feliratot,
amely felhivja a betegek figyelmét arra, hogy a Korhdz csak a szabalyszeriien letétbe
helyezett pénzért €s értéktargyakért vallal felel6sséget.

4. A SZABALYZATBAN HASZNALT FOGALMAK MEGHATAROZASA

Letétnek nevezziik mindazon eszkozoket, készleteket, amelyeknek tulajdonjogival a
korhazban tartézkod6 dpolt, beteg, vagy beszillitott személy rendelkezik, de ideiglenes
jelleggel - megbrzés (védelem) céljabol - azokat személyesen vagy meghatalmazottja titjin
dtadja a szolgéltatonak. A Korhdz koteles az étvett eszkozoket, készleteket a "j6 gazda"
gondossagaval megdrizni.
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> A letét alanyai

Letevo (atadd): a letét targyanak tulajdonosa (beteg), vagy a képviseletében eljaro
meghatalmazott (kisérd, vagy a K6rhaz - beteg 4ltal meghatalmazott - dolgozéja),
aki a letét targyait 4tadja a szolgaltatonak ideiglenes jelleggel, megérzés céljabol.
Kisérd: a tulajdonos (beteg) térvényes képviselbje (sziil, gydm, gondnok), vagy a
beteg é4ltal meghatalmazott mas személy

Letétkezel: a Korhaz azon dolgozoja, aki a letét tirgyainak atvételét kovetden
gondoskodik annak biztonsagos koriilmények kozott t6rténd megdrzésérél a beteg
(tulajdonos) kérhazban tart6zkodasénak ideje alatt.

Atvevé: a Korhdz azon dolgozdja, aki atveszi a letev6tol a letét targyat, s arrdl 3
példanyban 4tvételi elismervényt készit. A letétkezeld és az 4tvevd személye nem
mindig esik egybe, ilyenkor az atvevé haladéktalanul, ha erre nincs lehetdség,
akkor az atvételt kovetdé munkanapon koteles atadni a letét targyat a
letétkezelének, viszont az atadasig koteles gondoskodni a vagyontargyak
biztonsagos Orizetérol.

> A letét tdrgya lehet:

e Pénz

Pénz letét alapvetéen forintban vagy valutdban keletkezhet, készpénz form4jéban jelenik meg.

° Erték

Ertékletét fogalma Gsszetettebb, tekintettel annak megjelenési formdira. A leginkdbb
el6fordulé megjelenési formak lehetnek:
a) Pénzhelyettesiték, legjellemz6bb megjelenési form4ja a bankkartya,
b) Ertékpapirok, ezek tobbek kozott lehetnek kotvények, részvények, betétkonyvek,
zélogjegyek, stb.,
c¢) Ekszerek, nemesfémbél, draga- és fél dragakobol késziilt targyak, orak.

d)

* Egyéb

Egyéb letét korébe értend6 mindaz, amit nem tartalmaznak az €l6z6 fogalmi meghatarozasok,
ennek alapjan megkiilonboztethetiink:

a) Okmaényok,

b) Ruhézat,

c) Jarmi,

d) Technikai eszkoz,

e) El allat,

f) Vegyes targyi letét fogalmat.

Ezek ismeretében kell a letétezési eljarast lefolytatni.

Letétbe helyezés: az a folyamat, amelynek sordn a vélelmezett tulajdonos/birtokos (beteg)

vagy torvényes képviseldje - ideiglenes jelleggel, szdmbavétel utdn, irdsban rogzitett
formaban - dtadja, a K6rhdz erre feljogositott dolgozéja pedig 4tveszi, azokat a birtokéban
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1évé értékeket, targyakat, amelyeknek ideiglenes Orzésével a beteg vagy képviseldje a
szolgéltatot megbizza.

Letétkezelés: az a folyamat, amelynek sordn a Korhaz az ideiglenes jelleggel 6rzésére atadott
értékek, targyak esetében, az 6rzés mellett, biztositja azok allagdban valé valtozas nélkiili
megOrzését.

II. RESZLETES RENDELKEZESEK

1. A LETET TARGYAINAK ATVETELE

1.1. Nyilatkozattételre jogosult és arra képes, a Kérhazba felvett beteg esetében

A beteg elhelyezését végz0 egészségiigyi szakdolgozonak fel kell hivni a Kérhizba felvett
beteg figyelmét arra, hogy pénzét, értékeit a Kérhizban val6 tartézkoddsdnak idejére, térités
nélkiil, letétbe helyezheti a Kérhdz hézipénztdraban. A beteg pénzét és értékét személyesen
vagy meghatalmazottja (kisérje vagy a Korhdznak a beteg altal meghatalmazott dolgozoja)
ttjan helyezi el a hdzipénztirban. A hazipénztari letétre a Ptk. 6:360-6:371. §-ai az irdnyadok.
Ha a beteg pénzét és ért€két nem kivdnja a korhazi hézipénztarban letétbe helyezni,
figyelmeztetni kell arra, hogy ilyen esetben a kérhaz feleléssége a Ptk. 6:371. §-a szerint
alakul, azaz csak olyan dolgokra terjed ki, amelyeket a betegek a szolgéltaté helyiségeibe
rendszerint magukkal szoktak vinni [Ptk. 6:371. § (1) bekezdés a) pont], illetve ha megfeleld
hely 4ll a betegek rendelkezésére dolgaik meg6rzése céljabdl, akkor a Kérhaz csak az itt
elhelyezett dolgokban esett karért tartozik felelosséggel [Ptk. 6:371. § (1) bekezdés b) pont].
Egyuttal fel kell hivni a beteg vagy kiséréje figyelmét arra, hogy az 4t nem adott értékekre
nem terjed ki a K6rhiz feleléssége.

Emellett a beteget az egészségiigyi szakdolgoz6 kételes tdjékoztatni arrdl is, hogy okményait,
ruhdzatit az illetékes betegosztdlyon, mig esetleges technikai eszkozeit, jarmivét
lizemfenntartési részlegnél helyezheti letétbe.

A fentiekre vonatkozéan irdsbeli nyilatkozatot tesz a beteg az 4poldsi dokumenticié
megfeleld részén. A kitdltott nyilatkozatot a beteg kérlapjaban kell elhelyezni és megdrizni.

Egyuttal tajékoztatni kell a beteget arrdl is, hogy a letétbe leadott targyait csak a Kérhazbdl
valo elbocsétaskor (zéaréjelentés) veheti magdahoz, illetve amennyiben a kérhdzi tartézkodasa
idején mégis magahoz veszi a letétjét, ismételt eljarasra nem keriilhet sor. Ettél eltérni csak az
féigazgato6 egyedi, irdsbeli engedélye alapjén lehet.

1.2. Nyilatkozattételre jogosult, de arra nem képes, Korhazba felvett beteg, beszallitott
személy esetében

Ebbe a csoportba azok a betegek, beszallitott személyek (a tovadbbiakban: beteg) keriilnek,
akik jogi értelemben véve nyilatkozat addsdra jogosultak lennének, de fizikai &llapotuk
alapjéan (pl.: eszméletvesztés, ittas 4llapot) erre képtelenek.
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Ebben az esetben, amennyiben a betegnek van kiséréje, ugy a nyilatkozatot — a fenti
tdjékoztatdst kvetden - annak kell megtennie az 4polasi dokumentécié megfeleld részén. A
kitoltott nyilatkozatot a beteg korlapjaban kell elhelyezni és megdrizni.

A kisérének a nyilatkozat tételéhez vald jogosultsdgot (térvényes képviseldi mindség,
meghatalmaz4s) dokumentummal igazolnia kell.

Amennyiben a kiséré a beteg targyait magaval akarja vinni, tigy errdl tételes listat kell
késziteni, rdvezetve a kisérd személyi adatait (név, sziil.hely, sziil.id8, lakcim, személyi
igazolvany szadm), és azt az atvevdvel al kell iratni.

Ha a nyilatkozattételre képtelen beteg felvételekor kiséréje nincs jelen, a beteg pénzét és
értékét az osztilyvezetd féorvos altal az osztaly e feladatra kijellt dolgozéja veszi 4t — két
tand jelenlét€ben. Az 4atvétel tényét az erre a célra rendszeresitett harompéldinyos

222

nyomtatvanyon rogzitik, és alairasukkal igazoljak.

1.3. Kiskort, toviabba korlitozottan cselekviképes és cselekviképtelen nagykora beteg
esetében

A betegosztaly osztélyvezetd féorvosa vagy tavolléte esetében irdsban megbizott helyettese,
tigyeleti idOben pedig az ligyeletes orvos kéri fel a torvényes képviselét a nyilatkozat
megtételére.

Annak megillapitdsa, hogy a beteg kiskord, korlatozottan cselekvdképes, vagy
cselekvOképtelen nagykort, a felvételt végzd orvos feladata.

Amennyiben a betegnek nincs torvényes képvisel6je, vagy annak személye nem éllapithatd
meg, illetve ismeretlen helyen tartézkodik és belathaté idén beliil nem érhetd el, a
gydmhatésagot kell megkeresni.

A torvényes képviseld, illetdleg a gydmhatosdg nyilatkozatdig, intézkedéséig a beteg
pénzérdl, értékérdl a kérhaz a hazipénztarban gondoskodik.

A beteg pénzének és értékének a torvényes képvisels, vagy a gydmhatdsdg nyilatkozatdig
torténd megdrzésérol a beteg felvételét végzd orvos intézkedik.

A beteg pénzét €s ért€két — amennyiben a térvényes képvisel6 jelen van - az osztalyvezetd
féorvos 4altal az osztily e feladatra kijelolt dolgozdja veszi 4t, mig torvényes képviseld
hidnydban az 4tvételt két tand jelenlétében végzi. Az 4tvétel tényét az erre a célra
rendszeresitett, harom példdnyban kiéllitott elismervényen rogzitik, és aldirasukkal igazoljak.

A fenti szabélyoktdl fiiggetleniil a letétet 2 tand jelenlétében kell felvenni minden esetben, ha
a beteg vagy kiséroije azt kifejezetten kéri.
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2. A LETETBE HELYEZES FOLYAMATA, ILLETVE A LETET VISSZAADASA

Eltérd eljarasi szabalyok irAnyadodak a letéti targyak tipusa szerint.

2.1. Pénz, érték esetében
2.1.1. Kozos szabdlyok

A betegek pénzét és értékét a hazipénztarban elhelyezett pancélszekrényben kell elhelyezni
¢s megorizni. A letétkezeld a pénztiros.

A betegek hazipénztarban elhelyezett pénzeirdl, értékeirsl a hazipénztir a Compu-TREND
szamit6gépes program szerinti elkiilonitett, analitikus nyilvéntartdst (letéti nyilvantart6 lap)
koteles vezetni, amelybdl betegenként kiilén-kiilén megdllapithaté a letét tulajdonosinak
neve, személyi igazolviny szdma, 4llandé lakcime, a letét &tvételének ideje, atvételi
bizonylatinak szdma, az 4tvett letét megnevezese, szamszerlisége, pénz atvétele esetén annak
Osszege. Ebben a nyilvantartdsban kell rogziteni a letétben bekovetkezett - névekedést, vagy
csokkenést - valtozas idejét, bizonylati szamat, jogcimét és Gsszegszertiségét.

A betegnek a hazipénztarban letétként kezelt, illetéleg 6rzott pénzérdl és értékérdl, a polgari
jog szabdlyai szerint maga a beteg vagy az dltala meghatalmazott személy (térvényes
képviseld, korhazi dolgoz, valamint a Gyéamhatdséag) rendelkezhet.

2.1.2. Pénzletét

> Amennyiben a pénzletét felvétele a hazipénztir nyitvatartdsi idejében torténik és a
beteg (dtado) alkalmas dllapotban van a pénztar személyes felkeresésére (Idsd 1.1),
ugy a pénzletétet a pénztdros veszi dt.

Valuta esetében az eljaras a kovetkezd:

Atvételi elismervényt (1. sz. adatlap, ha indokolt, akkor 2. sz4md adatlap) kell késziteni
harom példényban.

Az elismervényre ravezetik az atadé nevét, az 4tadas idépontjat és egyenként a valuta nemét,
bankjegyek és érmék cimletét, darabszamat és ertékét, valamint az atadott teljes értéket, az
elismervényt az 4tadd illetve atvevé is aldirja.

A pénz belekeriil egy boritékba, amelyet - az elismervény egy példanyaval egyiitt - a
pénztéros 6riz meg. A boritékra ra kell irni a tulajdonos beteg és az 4tadé nevét — kivéve, ha a
két személy egybeesik -, az 4tadas id6pontjat és az osztaly nevét, ahol a beteg fekszik. A
boritékra egy azonosité szamot kell vezetni, ez az adott ¢vet, a hénapot rémai szdmmal jelzé
€s egy 1-t6l a hénap végéig folyamatosan novekvd szamot jelent (pl.:2005/1X/224). A
leragasztott boritékra a ragasztast atirva az atadé alairja legalabb 3 helyen.

Az elismervény mésodpéldanyat az atadé (beteg) kapja meg, mely alapjn a letétbe helyezett
értékét visszakapja.

A harmadik példanyt pedig a kérlapban kell elhelyezni és megérizni.
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Forintletét esetében a letétbe keriild pénz esetében ugyanazt a tételes (cimlet, darabszam,
€rték) atvételi eljarést kell lefolytatni.

A pénz- és értékletét atvételi elismervényét szigori szdmadasi nyomtatvanynak kell tekinteni.

A jogszabdly alapjdn a letéti pénzkezelés a koltségvetés végrehajtisara  szolgild
pénzeszkozoktdl elkiilonitett, megbizasbol torténd Atmeneti pénzkezelés. A letéti
pénzeszkozok kezelésére az intézmény letéti szaml4t nem vezet. A letétbe adott
pénzeszkozoket a hézipénztarban kell elhelyezni.

A pénzletétr6l a CompuTREND szamitogépes program szerinti analitikus nyilvantartast (letéti
nyilvéntart6 lap) kell vezetnie a pénztarosnak.

> A pénztdr nyitva tartis idején, ha a beteg

a) a pénztarhoz fizikai okbdl nem képes elmenni - feltéve, hogy nyilatkozat tételére
egyébként jogosult és képes (Idsd 1.1. pont),

b) ha nyilatkozattételre képtelen dllapotban van (ldsd 1.2.pont),

c) illetve ha kiskorii, tovdbba korldtozottan cselekvéképes és cselekvbképtelen nagykorii
(ldasd 1.3.pont),akkor a pénz drvételét a betegosztdly osztdlyvezetd fSorvosa dital erre
irdsban megbizott és a Pénziigy dltal kioktatott dolgozdja végzi.

A letét felvétele két tand jelenlétében torténik a b) pontban meghatdrozott esetben, valamint a
c) pontban akkor, ha a térvényes képvisel§ nincs jelen. Az eljards megegyezik a fent
lefrtakkal, de kiegésziil azzal, hogy lehetbség szerint még aznap, de legkésébb a kovetkezd
munkanapon a pénztérnak 4tadja a zért boritékot 4tvételi elismervény egy példdnyaval egyiitt.
Az osztilyvezetd forvos irdsban koteles jelenteni a koordindciés vezetének azoknak a
dolgozdéknak a nevét, akiket a betegek pénzének atvételével és kezelésével megbizott.

> A hdzipénztir nyitvatartdsi idején kiviil a pénz drvételét a Jekvébeteg osztdly
osztdlyvezetd fBorvosa dltal irdsban megbizott dolgozdja végzi. Az eljarési szabalyok
megegyeznek az elézéekben rogzitettekkel, azzal az eltéréssel, hogy az osztaly
dolgozdja a kévetkezd munkanapon kételes 4tadni a pénztdrnak a zart boritékot az
atvételi elismervény egy pé€ldanyéval egyiitt.

Az utobbi két esetben a pénz és az értékek ideiglenes taroldsat az illetékes betegosztélyon
lemezkazettdban kell végezni, tigy, hogy az a helyiség, amelyben a térolds térténik allandéan
zarhat6 (biztonsagi zarral ell4tott) legyen és annak a kulcsa az atvevénél, kell, hogy legyen. A
helyiségen beliil is zérhaté szekrényben kell elhelyezni a lemezkazettdt. A zarnak minden
esetben biztonsdginak kell lennie.

Abban az esetben, ha a pénztaros az atadésra keriilé boritéknal ugy érzi, hogy fennall annak a
veszélye, hogy a boritékot felnyitottak, haladéktalanul értesiti a koordinécids vezetét, aki a
tények mérlegelése utdn hozza meg dontését. A dontéstsl fliggetleniil minden ilyen esetben
kételes a pénztiros jegyzokonyv felvételérs] gondoskodni, melybe a koordiniciés vezets
dontését is bele kell foglalni.
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A pénztiros minden 4tvett boritékr6l a Compu-TREND szimit6gépes program szerinti
analitikus nyilvantartdst koteles vezetni. A megjegyzés rovatba minden olyan tényez&t
rogziteni kell, amely a normal {igymenettdl eltér.

A pénzletéteket tartalmazé boritékokat csak a péncélszekrényben szabad tarolni, a pénztar
dtadés/atvételének mindig targyat kell, hogy képezzék.

2.1.3. Ertékletét

Az értékletétnél alkalmazott eljardsok alapvetben megegyeznek a pénzletétnél alkalmazott
boritékos médszernél targyaltakkal, de vannak eltérések, amelyek a kovetkezok:
a) Pénzhelyettesiténél (bankkartya, étkezési jegy, stb.) fel kell tiintetni tipusat,
kibocsatojat, szamat, egyéb azonosit6jat;
b) Ertékpapiroknél a tipusét, kibocséatéjat, sorszamat, egyedi értékét;
c¢) Ekszernél, értéktargynal keriilni kell az anyag pontos nevesitését, de lehetbleg
pontosan kell megadni tipusat, hozzévet6leg a méretét, esetleges kovek szamat,
szinét, az esetleges megkiilonboztetd jelét (pl.: kb.: 30 cm hosszu feltehetdleg
sarga fém lanc, sziv alaki eziistszinii medallal, benne 2 db. fehér apré ké);
d) Ora esetében tipusdt, madrk4jat, méretét, gydri szdmat, estleges
megkiilonboztetd jelét.

A kiilonb6z6 méretii és sulyu értékletétek elhelyezhetésége miatt gondoskodni kell tsbb,
méretben €s teherbirdsban eltéré boriték tipus, rendelkezésre allasardl. A kiilonbdzd
alaptipust érték letéteket (pl.: értékpapir-ékszer) célszerti kiilén boritékban tarolni, elkeriilve a
rongalddas veszélyét.

A Compu-TREND szerinti analitikus nyilvantartast (letéti nyilvantart6 lap) kell alkalmazni.
Az értékletétek tdroldsat is a hazipénztarban elhelyezett pancélszekrényben kell végezni.

2.1.4. Pénz és értékletét visszaaddsa
A letétek visszaaddsara csak a pénztar nyitva tartdsanak idején keriilhet sor.

Amennyiben a letét tulajdonosa (a beteg) veszi vissza a letétjét, tigy a boritékot a pénztarban
egyiitt kell felnyitni. Hidnytalan visszavételkor a letét tulajdonosaval al4 kell fratni az 4tvételi
elismervény (1. sz. adatlap) megfelel$ részét. Abban az esetben, ha a boriték felnyitisa utén
eltérés mutatkozik, errl a koordindcids vezet6t haladéktalanul értesiteni kell, és a tényrol
jegyzokonyvet kell felvenni.

Forintletét esetében a pénztarban 1évé készpénz kifizetése eldzetes bejelentés nélkiil
megtorténhet.

Amennyiben nem a letét tulajdonosa jelentkezik, akkor csak a térvényes képviseldnek, vagy a
beteg altal meghatalmazott személynek adhaté ki a pénz. A meghatalmazdsnak meg kell
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felelnie a kézokirat, vagy a teljes bizonyité erejii magdnokirat eléirasainak. Ezt kovetden az
eljards megegyezik a fent leirtakkal, azzal a kiegészitéssel, hogy a meghatalmazést csatolni
kell a nyilvantart4shoz.

A letétek visszaaddsat az analitikus nyilvantartdsban fel kell tiintetni.

2.2. Okméanyok, ruhizat
2.2.1. Kozds szabdlyok

Az atvételt minden esetben a felvevd betegosztaly dolgozéja végzi el (a 3. szamu adatlap
szerinti 4tvételi elismervény alapjén), és a megbrzésikrél is a betegosztalyon kell
gondoskodni.

Minden betegosztilyon lennie kell biztonsigi zarral ellatott helyiségnek és azon beliil
biztonségi zarral ellatott szekrénynek.

A zarhat6 szekrényben, lemezkazettdban kell elhelyezni az okményokat, illetve egyes
esetekben ideiglenesen a beteg pénzét, értékeit is.

A zarhat6 helyiségben kell elhelyezni a ruh4zatot.

A letétkezeld a betegosztaly fondvére, tavolléte illetve akadalyoztatasa esetén a helyettese.

2.2.2. Okmdnyok

Az okmdényokkal kapcsolatos eljaras megegyezik a pénzletétnél leirt boritékos modszerrel,
azonban — célszerliségi szempontbol — az okmanyokat a betegosztalyon, lemezkazettdban kell
tarolni.

2.2.3. Ruhdzat

A felvevo betegosztaly dolgozéja veszi 4t a letétbe helyezett ruhazatot. Az 4atvételrél a 3. sz.
adatlap szerinti bizonylatot t6lti ki hirom példdnyban. A ruhézatnil a neves mérkajelzéseket
"valészinll" megjegyzéssel lehet rogziteni. A sz6rmék esetében csak a tényt lehet rogziteni, de
szakismeret nélkiil azt sem lehet megallapitani, hogy az valédi vagy miszOérme. Az atvételi
bizonylat egy példanyat a beteg kapja, masik példdny a betegosztalyon keriil leflizésre, a
harmadikat a beteg kérlapjaban kell elhelyezni.

Az atvett letétekrdl a 4. szamu adatlap szerinti nyilvantartast kell vezetni.

A ruhdk tarolasa kétféle modon torténik. A felséruhazat (pl.: kabat, bunda, &ltény, kosztiim,
stb.) szdmmal ellatott vallfan, az egy€b ruhdzat, beleértve a ldbbelit is, szdmmal ell4tott
dobozban. A raktéri térolast elkiilonitetten, gy kell megoldani, hogy ahhoz csak a letétkezeld
férhessen hozza.

Meg kell tagadni a ruhézat dtvételét, ha gyand meriil fel, hogy kozegészségiigyileg veszélyes
(pl. kérokozokkal fertdzott, tetves) lehet a ruhézat.

Ha és amennyiben a higiénikus a ruhézattal kapcsolatos fertézési vesz€lyt allapit meg, gy
azok megsemmisitésére az Infekci6kontroll Szabélyzatban foglaltak szerint kell eljarni.
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A ruhazati letét felvételének szabélyai egyébirdnt megegyeznek az eddig lefrtakkal.

2.3. Jarmii, technikai eszkozok
2.3.1. Kozos szabdlyok

Az Uzemfenntartasi egység koteles teriiletén a fenti tdrgyak biztonsdgos koriilmények kozotti
tarolasat biztosité helyiséget kijelolni, illetve azok meg6rzésérdl gondoskodni.

Az atvétel az 5. szdmi adatlap szerinti 4tvételi elismervénnyel torténik, az atvett tirgyakrol a
4. szamu adatlap szerinti nyilvantartast kell vezetni.

A letétkezeld az lizemviteli osztalyvezetd.

2.3.2. Jarmii

A Korhéz parkolojdban hagyott jarmiivek nem szamitanak letétnek. Eléfordulhat, hogy
ker€kpar keriil be a letéti korbe (pl.: kiilféldi 4llampolgir balesete). Ebben az esetben a
Koérhaz az adott kerékpart letétként kezeli, az eljaras modja a kovetkezd:

Munkaidében az Uzemfenntartasi egység irdsban megbizott dolgozdja atveszi a letét targyat
és az 5. szdmu adatlap szerinti atvételi elismervényt allitja ki harom példanyban. Az elsé
példiny a betegé, a mésodik az Uzemfenntartdsi egység példdnya, a harmadik a beteg
korlapjaban keriil elhelyezésre. A bizonylat kitoltésénél torekedni kell a pontos
meghatarozéasokra (pl.: Csepel-Schwinn tipusd, ffi., verseny, felnétt, gy. sz.: 2222222, kék
szinll, csomagtartéval ellatott, hatsokerekén sériilt.).

Az étvételi elismervény sorszdmat elére kell meghatérozni €s a kiadott lapokat a szigort
szdmadéstd nyomtatvanyok szabdlyai szerint, kell tarolni!

Munkaidén kivil az atvétel a fekvGbeteg osztdly megbizott dolgozdjanak a feladata, eljaras
megegyezik a leirtakkal, kiegészitve, hogy a koteles a legkozelebbi munkanapon, az
Uzemfenntartasi egységnek a jarmiivet 4tadni.

Az Uzemfenntartasi egység koteles az atvett jarmiiveket az erre a célra kijelolt, biztonsagos
tarolas feltételeit biztositd helységben Orizni. Az atvett letéti targyakrol a 4. sz. adatlap
szerinti nyilvantartast kell vezetni.

A letéti targy visszaaddsa csak munkaidében, a tulajdonos szdméra az 4tvett elismervény
alapjan torténik. Az esetleges reklamaci6 esetében a koordinacids vezetdt kell értesiteni és a
tényekrdl jegyzokonyvet, kell felvenni. A jegyz6konyvbe a koordinacids vezeté dontését is
bele kell foglalni.

Amennyiben nem a letét tulajdonosa az atvevd, gy a megfelelé meghatalmazast az atvételkor
at kell adni, ezt mellékelni kell a nyilvantartéshoz.
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2.3.3. Technikai eszkozok

Ez a teriilet feldleli mindazon eszkézoket, melyeknek a beteg altali behozatala eléfordulhat
(pl.: televizi6, radio, melegitd, stb). Az ekkor alkalmazott eljards megegyezik a jarmu
esetében leirtakkal. Kivételt képez, hogy csak munkaidSben lehet technikai eszkozt letétbe
helyezni.

2.4. Elgallat
A Kérhazban éldllatot letétként tilos dtvenni!
2.5. Vegyes targyi letét

Egyéb letét atvétele csak rendkiviili esetben a koordinaciés vezetd egyedi, irasbeli engedélye
alapjan torténhet.

Ebbe a kategéridba tartoznak a t6bbi teriiletbe nem sorolhaté kisebb nagysagu, €s értéki,
készletek. Valoszintisithetéen erre csak hajléktalanok esetében keriilhet sor.

Az eljards megegyezik a ruha letétnél alkalmazottakkal, az ott alkalmazott bizonylatok
alkalmazhatdk, csak a cimet kell 4tirni. A nyilvantartdshoz kell csatolni a koordinciés vezetd
engedélyét.

3. LETET FELVETELENEK ES KIADASANAK DOKUMENTALASA

A letét felvételekor az atvevd atvételi elismervényt allit ki 3 példanyban, amelybdl egy
példanyt a beteg kap kézhez, egy példdny a beteg kérlapjiban keriil elhelyezésre, egy
példanyt az 4tvevo-letétkezelé Oriz meg. Amennyiben az 4tvevé és a letétkezel személye
cltér, akkor az 4tvételi elismervény nala 1év6 példanyat az atvevéd haladéktalanul, de
legkésdbb a kovetkez6 munkanapon tovébbitja a letétkezelének a letét targyaval egyiitt.

A letét kiadéskor az 4tvételi elismervény mindhérom, de legalabb a letétkezelénél és a
betegnél 1évé példanyait zéaradékkal kell ell4tni, amelyeket a letétkezeld és a letevd is alairja.

3.1. Teendék betegosztalyok kozotti athelyezés esetén

A betegosztdlyok kozotti athelyezés esetén a korlapban 16v6 atvételi elismervény szerint kell a
beteg ingdsagait atadni, illetve atvenni.

3.2. Teenddk Intézetek kozitti athelyezés esetén

Az Intézetek kozotti athelyezés esetén a korlapban 16v6 atvételi elismervény szerint kell a
beteg ingdsagait atadni, illetve tvenni. Intézetek kozotti dtadasnal a 7. szamd adatlapot kell
hasznélni.
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4. A LETETI ELJARASBAN RESZTVEVOK FELELOSSEGE

A letétezési folyamatban résztvevd dolgozokat teljes kort fegyelmi, anyagi és biintetdjogi
feleldsség terheli.

Ezért az érintettekkel a jelen Szabalyzatban foglaltakat ismertetni kell, és munkaba allasukkor
felelésségvallalasi nyilatkozatot kell velik aldiratni. A felelésségvallalisi nyilatkozatot az
adott dolgozé munkatigyi nyilvantartédsédban kell megdrizni.

5. ELLENORZES

A hazipénztarban tartott letétek napi ellendrzését a pénztarellendr végzi, ezt a tényt a
nyilvantartdson aldirdsdval dokumentalja. A Pénziigyi egység vezetdie negyedévente, a
koordin4cids vezetd évente legaldbb egyszer koteles ellendrizni.

Az Uzemfenntartasi egységnél végzett letétkezelést az egység vezetdje legalabb havonta
egyszer dokumentaltan kételes ellendrizni, a koordinaci6s vezetd ellendrzési kotelezettsége itt
is évente legaldbb egyszer fennall.

A betegosztilyokon ideiglenesen kezelt letéteket az osztélyvezetd fon6vér kiteles ellendrizni.

A beszamoltatasi rendszerben meghatarozott gyakorisaggal el kell késziteni az ott eldirtak
szerinti jelentéseket, beszdmolokat.

A letétezési folyamatban résztvevokkel szemben, a bekovetkezett legkisebb a visszaélésre
mutaté gyand esetében is, az féigazgaté teljes koril vizsgalatot rendel el.

6. EGYEB ELJARASOK
6.1. A beteg pénzének és értékének kiad4asa a Koérhazbél valé eltavozaskor

A beteg pénzét és értékét személyesen, vagy meghatalmazottja (kiséréje, vagy a kérhaznak a
beteg éltal meghatalmazott dolgozéja) veheti fel. A meghatalmazast frsba kell foglalni.
Amennyiben az erre jogosult személy, vagy a gydmhat6sig a pénz- és/vagy értékletét
atvételét (visszavételét) megtagadja vagy arra egyéb okbél, nem keriilhet sor, a jogosult
lakcime nem ismert vagy nem vilaszol a felsz6litésra, tigy a Kérhiz a birésédgon kezelt
letétekrdl sz616 27/2003. (VIL 2.) IM rendelet 1. § a) pontja alapjan kérheti a hizipénztirban
Orzott pénz és érték birdsagi letétbe helyezését.

6.2. Eljaras halalesetben

A részletes szabdlyokat a hagyatéki eljarasr6l sz616 2010.évi XXXVIIL. torvény, illetve a
29/2010.(X11.31.) KIM rendelet tartalmazza.
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6.2.1. Korhazban elhunyt beteg haldla esetén

A halalesetet a Kérhaz kételes a Mez6tir Varosi Onkormanyzat jegyzéjének bejelenteni — a
halottvizsgélati bizonyitvdny egy példanydnak megkiildésével - a hagyatéki eljarés
meginditdsa céljabol.

A Korhizban elhunyt beteg — nem letétben kezelt (személyes Orizetében tartott) — pénzérdl,
értékeirdl, okmanyairdl, ruhazatardl, technikai eszkodzeir6l, valamint a betegosztilyon kezelt
okméinyokrol és ruhizatrél leltart (6. szdmid adatlap) kell felvenni, amelyet annak a
betegosztalynak — az osztalyvezetd féorvos éltal irdsban megbizott - szakdolgozéja készit el 2
tanu jelenlétében, ahol a haldleset tortént. A leltarban szerepld targyakat a jelentkezd
hozzatartozonak — amennyiben igazolja, ezen min6ségét — kell atadni.

Az elhunyt beteg még életében letétbe helyezett tdrgyai hagyatékot képeznek, azt az
elhalélozast kovetden két munkanapon beliil el kell kiildeni a teriiletileg illetékes hagyatéki
eléado szamara hagyatéki leltarozas végett. Ha nem keriil sor hagyatéki leltdrozasra, vagy a
helyszinen torténik, akkor a Korhdznak kell gondoskodni a hagyaték biztonsidgos
kortilmények k6zotti megbrzésérol.

A hagyatékot kiadni csak a kozjegyz6i hagyatékatadd végzés kézhezvételét kovetden lehet a
jelentkez6 igazolt 6rokos(ok)nek.

6.2.2. Beszallitott elhunyt személyek esetén

A halélesetet a Korhéz koteles a haldleset helye szerint illetékes telepiilési onkorményzat
jegyzdjének bejelenteni - a halottvizsgalati bizonyitvany egy példanydnak megkiildésével - a
hagyatéki eljaras meginditasa céljabol.

Mivel a beteg nem osztélyra kertil, igy az dpolasi igazgatd vagy az iigyeletvezetd orvos késziti
el a leltdrfelvételt - két tand jelenlétében. A leltdron fel kell tiintetni mindazon targyakat,
amelyek az elhunyt személyen, vagy személynél voltak a beszéllitaskor.

A leltarfelvételt kovetden minden targyat, amit a betegnél taldltak, egy zsdkban kell
elhelyezni.

Ha és amennyiben a higiénikus a ruhdzattal kapcsolatos fert6zési veszélyt allapit meg, ugy
azokat az Infekciokontroll Szabalyzatban foglaltak szerint megsemmisiti, az elhunytnal talalt
értékeket fertétlenités utan atadja a Korhaznak megbrzésre.

A beszallitott beteg targyai hagyatékot képeznek. A tovabbiakban a 6.2.1. pontban leirtak az
irdnyaddak.

6.3. Eljaras a Kérhazban talalt targyak esetén

Abban az esetben, ha a Korhaz teriiletén talalt értékek tulajdonosa a kezdeményezett vizsgalat
ellenére ismeretlen marad, a talalt eszk6zokrol, készletekrél leltart kell felvenni. A leltarozast
a Pénziigy végzi, és errdl jegyzokonyvet vesz fel. A leltirba vetteket ideiglenesen a
héazipénztarban helyezik el, de két munkanapon beliil értékkiildeményként Mezdtar Varos
Onkormanyzata Ugyfélszolgalati Iroddjahoz megkiildik.

Kiadés: 6. Oldal: 14/ 15
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Ezen dokumentum hatalybalépésével az 5/211201 sz. kiadés (2021.12.01.) hatélyat veszti.




INTEZETI BELSG SZABALYZAT

ERTEKKEZELESI SZABALYZAT

III. JOGSZABALYI HIVATKOZASOK

- Az éllamhéztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény;
- Az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtdsarl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.rendelet

- A Magyar Koztérsasag a Polgéri Torvénykonyvérdl szolé 2013. évi V. torvény

- A birésagon kezelt letétekrd] sz616 27/2003. (VIL 2.) IM rendelet;
- A hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXX VIIL térvény;
- A hagyatéki eljaras egyes cselekményeirél sz616 29/2010. (XIL.31.) KIM rendelet

IV. MELLEKLETEK, ADATLAPOK JEGYZEKE

KOD cim o
szdma
Atvételi elismervény a hazipénztarban kezelt pénz- és
IBSZ-ERTEKKEZ A0L | g4l ]otétrd] 03
Kiegészit6 atvételi elismervény - a beteg huzamos
IBSZ-ERTEKKEZ A02 | benntartézkoddsa sordn - a héazipénztirba felvett 02
pénz- és értékletétrdl
Atvételi elismervény a betegosztalyon kezelt okmany
IBSZ-ERTEKKEZ A03 | ¢ 1ihazati letétrol -
IBSZ-ERTEKKEZ A04 | Osszesité lap 01
Atvételi elismervény az iizemviteli osztélyon kezelt
IBSZ-ERTEKKEZ A0S | isrmii- s thrgyi eszkozletétrdl 0
IBSZ-ERTEKKEZ A06 | Leltérfelvétel haldlesetben 02

IBSZ-ERTEKKEZ AQ7

Atad6-atvevé leltar

OZJ

Kiadis: 6.
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1. sz. adatlap
Atvételi elismervény a hazipénztiarban kezelt pénz- és értékletétrol

Atvételi elismervény sorszdma:

A letéti targyak tulajdonosa (a beteg)

Név:

Lakcim:

Szem.ig. sz.:

Pénzletét

1) Forint

Bankjgegy cimlete Darabszama Ertéke

Erme cimlete Darabszama Ertéke

Boriték szama: Erték sszesen:

2) Valuta neme:

Bankjegy cimlete Darabszama Ertéke

Kiadas: 6. Oldal: 1/3
Kiadés és jovahagyas ddtuma: 2023.08.29.

Ezen dokumentum hatélybalépésével az 5/211201 sz. kiadés (2021.12.01.) hatalyat veszti.
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Erme cimlete Darabszim Ertéke

Boriték szama: Erték Osszesen:

3) Valuta neme:

Bankjegy cimlete Darabszima Ertéke
Erme cimlete Darabszama Ertéke
Boriték szama: Erték Gsszesen:
Ertékletét

1) Pénzhelyettesito (tipus, kibocsitd, szdma, egyéb azonositdja)

Boriték szama:

2) Ertékpapir (tipus, kibocsit6, sorszdm, névérték)

Boriték szama:

Kiadés: 6.
Kiadés és jovahagyas datuma: 2023.08.29.

Oldal: 2/3

Ezen dokumentum hatalybalépésével az 5/211201 sz. kiadés (2021.12.01.) hatélyat veszti.
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3) Ekszer, értéktargy (pl.tipus, méret, megkiilsnbdztets jel)

Boriték szama:

4) Ora (tipus, marka, gyari szam, megkiilonbozteto jel)

Boriték szama:

Mezétur, 20

letevd (atado) atvevo

Név:*

Képviseleti minGség: *

Lakcim:*

Szem.ig.sz.:*

(*csak akkor kell kit6lteni, ha a letevé nem a beteg!)

El6ttiink, mint tanuk elott

1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:

Alulirott letétkezel0 a letét targyat a mai napon megdrzésre atvettem™**.

Mez6tur, 20
letétkezeld
(**csak akkor kell kitolteni, ha az atvevo és a letétkezeld személye eltér!)
Alulirott letevé - a ...... sorszamu, Compu-TREND program szerinti letéti (egyedi)

nyilvantart6 lapon vezetett be- és kifizetések elszdmoldsa utdni - letét tdrgy4t a mai napon
hi4dnytalanul atvettem a letétkezel6tol.

Mezdtur, 20
letétkezeld letevd
El6ttiink, mint tanuk eldtt
1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:
Kiadis: 6. Oldal: 3/3

Kiadés és jovahagyas datuma: 2023.08.29.
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2. sz. adatlap

Kiegészit6 atvételi elismervény - a beteg huzamos benntartézkodasa soran -
a hazipénztarba felvett pénz- és értékletétrol

A letéti targyak tulajdonosa (a beteg)

Név:

Lakcim:

Szem.ig. sz.:

Pénzletét (Forint)

Bankjegy cimlete Darabszama Ertéke

Erme cimlete Darabsziama Ertéke

Boriték szdma: rték Gsszesen:

Ertékletét

Pénzhelyettesito (tipus, kibocsatd, szdma, egyéb azonositéja)

Boriték szdma:

Kiadas: 6. Oldal: 1/2
Kiadis és jévahagyas datuma: 2023.08.29.
Ezen dokumentum hatélybalépésével az 5/211201 sz. kiadés (2021.12.01.) hatélyat veszti.
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Mez6tir, 20

letevd (4tado) atvevé

Név:*

Képviseleti mindség:*
Lakcim:*

Szem.ig.sz.:*

(*csak akkor kell kitélteni, ha a letevd nem a beteg!)

Elé6ttiink, mint tantik el6tt
1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:

Alulirott letétkezel§ a letét targyat a mai napon megorzésre atvettem**.

Mezétur, 20

letétkezeld

(**csak akkor kell kitélteni, ha az atvevé és a letétkezels személye eltér!)

Kiadas: 6. Oldal: 2/2
Kiadas és jovahagyas dituma: 2023.08.29.
Ezen dokumentum hatélybalépésével az 5/211201 sz. kiadés (2021.12.01.) hatély4t veszti.
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3.5z. adatlap

Atvételi elismervény a betegosztilyon kezelt okmany és ruhazati letétrél

Atvételi elismervény sorszdma:

A letéti targyak tulajdonosa (a beteg)

Név:

Lakcim:

Szem.ig. sz.:

Okmaéanyok

Ruhizat

Megnevezés Mirka, egyéb jel | Darabszam | Tarolas médja | Megjegyzés
(véllfa/doboz)

Mezotur, 20

letevé (4tado) atvevo

Név:*

Képviseleti mindség:*

Lakcim:*

Szem.ig.sz.:*

(*csak akkor kell kitolteni, ha a letevé nem a beteg!)

Kiadas: 6. Oldal: 1/2
Kiadés és jovahagyés datuma: 2023.08.29.
Ezen dokumentum hatélybalépésével az 5/211201 sz. kiadés (2021.12.01.) hatalyat veszti.
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El6ttiink, mint tandk el6tt

1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:

Alulirott letétkezeld a letét tArgyat a mai napon megérzésre atvettem™*,

Mezétar, 20

letétkezeld
(**csak akkor kell kitolteni, ha az atvevd és a letétkezeld személye eltér!)

Alulirott letevo a letét targyat a mai napon hidnytalanul atvettem a letétkezel5t61.

Mezotar, 20

letétkezeld letevd

Eléttiink, mint tanik el6tt

1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:
Kiadas: 6. Oldal: 2/2

Kiadis és jévahagyas ddtuma: 2023.08.29.
Ezen dokumentum hatélybalépésével az 5/211201 sz. kiad4s (2021.12.01.) hataly4t veszti.
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4. sz. adatlap

Letétkezeld:
Osszesito lap
Sor- Beteg adatai: Atvételi Letét atvétele | Letét kiadasa
szam név, lakcim, szem.ig. szdm elismervény ditum détum
Sorszama alairas alafras
Kiadas: 6. Oldal: 1/1

Kiadés és jovahagyas datuma: 2023.08.29.
Ezen dokumentum hatalybalépésével az 5/211201 sz. kiadés (2021.12.01.) hatélyat veszti.
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5.sz. adatlap

Atvételi elismervény az iizemviteli osztilyon kezelt jarmii- és targyi eszkozletétrol
Atvételi elismervény sorszdma:

A letéti tirgyak tulajdonosa (a beteg)

Név:
Lakcim:
Szem.ig. sz.:
Targy megnevezése | Markdja Tipusszdma | Szine Egyedi Egyéb
meghatdrozéja
Mezo6tur, 20
letevd (atado) atvevo
Név:*
Képviseleti mindség:*
Lakcim:*
Szem.ig.sz.:*
(*csak akkor kell kitolteni, ha a letev nem a beteg!)
Kiadais: 6. Oldal: 1/2

Kiad4s és jévahagyas datuma: 2023.08.29.
Ezen dokumentum hatélybalépésével az 5/211201 sz. kiadés (2021.12.01.) hatélyéat veszti.
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El6ttiink, mint tanuk elott:
1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:

Alulirott letétkezel a letét targyat a mai napon meg6rzésre atvettem**.

Mez6tar, 20

letétkezelo
(**csak akkor kell kit6lteni, ha az 4tvevd €s a letétkezeld személye eltér!)

Alulirott letevo a letét targyat a mai napon hianytalanul atvettem a letétkezel6td].

Mezotur, 20

letétkezel® letevd

El6ttiink, mint tandk el6tt

1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:
Kiadés: 6. Oldal: 2/2

Kiadés és jévahagyas datuma: 2023.08.29.
Ezen dokumentum hatalybalépésével az 5/211201 sz. kiadés (2021.12.01.) hatalyat veszti.
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6. sz. adatlap

Leltarfelvétel halalesetben
Sorszam:

Az elhunyt adatai

Név: Anyja neve:
Sziil. hely: Sziil. id6:

Lakcim: Szem.ig. szdm:

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................
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.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

(*nem letétben kezelt, a beteg személyes Grizetében tartott targyai!)

Mez6tar, 20

a leltar készit6je
El6ttiink, mint tandk el6tt

1. Név: 2. Név:
Lakcim: Lakcim:

Alulirott hozzitartoz6 a fenti tdrgyakat a mai napon az osztalyon hidnytalanul dtvettem.

Név:

Lakcim:

Hozzatartoz6i mindség:

Szem. ig. szam:

Mezotar, 20
hozzétartoz6 osztélyos dolgozé
Kiadss: 6. Oldal: 2/2

Kiadis és jévahagyas datuma: 2023.08.29.
Ezen dokumentum hatélybalépésével az 5/211201 sz. kiadds (2021.12.01.) hatélyat veszti.
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7. sz. adatlap
Atado-atvevé leltar
Sorszam:
A beteg adatai

Név: Anyja neve:
Sziil. hely: Sziil. id6:

Lakcim: Szem.ig. szdm:

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................
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.............................................................................................

.............................................................................................

.............................................................................................

(*nem letétben kezelt, a beteg személyes Srizetében tartott targyai!)

Mezotur, 20

............

............

a leltar készit6je
Eléttiink, mint tantk el6tt

1. Név: 2. Név:

Lakcim: Lakcim:

A fenti értéktargyak atadasat, atvételét igazolom.

Mezo6tur, 20

atado atvevd
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